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ข้อมูลทั่วไป 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งควายกิน มีหน้าที่เกี่ยวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูล ด้าน
วิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง 
งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมการ
ก่อสร้างและการซ่อมบำรุง แผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงาน
เครื ่องจักรกล การควบคุม การบำรุงรักษาเครื ่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี ่ยวกับแผนงาน ควบคุม        
เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 

๑.ฝ่ายก่อสร้าง  มีหน้าที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานก่อสร้าง ให้เป็นไปตามกฎหมาย 
 ๑.๑ ฝ่ายก่อสร้าง มีหน้าที่เก่ียวกับ 
 ๑. งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
 ๒. งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
 ๓. งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม 
 ๔. งานบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
 ๕.งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์งานวิศวกรรม 
 ๖. งานประมาณการค่าโครงการ 
 ๗. งานควบคุมก่อสร้างอาคาร 
 ๘. งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
 ๙. งานสำรวจพื้นที่ 
 ๑๐.งานวางผังพัฒนาเมือง 
 ๑๑. งานควบคุมทางผังเมือง 
 ๑๒. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 
 ๑๓. งานอื่นๆที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 7 
   พ.ศ. 2562 ตามมาตรา 67 และมาตรา 68 

ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 

 ๑. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 
 2. จ ัดทำประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาว ัสด ุก ่อสร ้างที ่ ใกล ้เค ียงกับปัจจ ุบ ันมากที ่สุด                           
(ไม่เกิน ๑ เดือน) จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคา
ในพ้ืนที่จังหวัดระยอง และจังหวัดใกล้เคียง 
 ๓. นายช่างโยธา ตรวจทานและเสนอผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา 
และแบบแปลน 
 4. เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. พิจารณาและลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 
 
 



แผนผังข้ันตอนการดําเนินโครงการ 
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ศึกษารายละเอียดโครงการ 

นายชางโยธา จัดทําประมาณราคากอสราง 

พรอมเขียนแบบแปลนการกอสราง            

(ระยะเวลาดําเนินการ 1 วัน) 

ผูอํานวยการกองชาง ตรวจทาน     

(ระยะเวลาดําเนินการ 2 ช่ัวโมง) 

ผูอํานวยการกองชาง ตรวจสอบ     

(ระยะเวลาดําเนินการ 2 ช่ัวโมง) 

ไมถูกตอง ถูกตอง 

แกไขและพิจารณาใหม เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. 

พิจารณาและลงนามอนุมัติดําเนินการ

(รวมระยะเวลาดําเนินการ 2 ช่ัวโมง) 
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๒. งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานการออกแบบ 
ควบคุมอาคาร วางผังการก่อสร้างให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย 
๒.๑ งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
 - งานประมาณราคา 
 - งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
 - งานออกแบบและบริการข้อมูล 
 - งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ งานวิศวกรรม 
 - งานออกแบบ งานก่อสร้างที่มีผู ้ยื ่นขออนุญาตก่อสร้างอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่รับอนุญาตการประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงาน 
งบประมาณ 
 - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมาย 
 

ผู้บริหาร ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลทุ่งควายกินหน่วยงาน
ราชการในตำบลทุ่งควายกิน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลทุ่งควายกินหน่วยงาน
ราชการในตำบลทุ่งควายกิน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที ่5 พ.ศ. 2558 

ขั้นตอนการดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 
๑. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งควายกิน 
2. ผู้ยื่นคำร้องนำแบบคำร้องขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) พร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้า 
พนักงานธุรการกองช่าง อบต.ทุ่งควายกิน เพ่ือจัดทำหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร (อ.๑) 
หลักฐาน 
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
 - สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ 
 - สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ์ ๑ ฉบับ 
๓. เจ้าพนักงานธุรการเสนอนายก อบต. ลงนาม 
๔. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสืออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 
 
 
 
 



แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตกอสราง ตอเติม รือ้ถอนอาคาร 

 

 

 

            

            

            

            

            

            

            

            

     

 

 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

       

 

หมายเหตุ   

 1. การขอใบอนุญาตโดยทั่วไปใชระยะเวลาดําเนินการ 3 วัน (นับเวลาต้ังแตเอกสารครบถวน) 

 2. กรณีอาคารประเภทพิเศษหรืออาคารประเภทควบคุม ใชเวลาพิจารณาออกใบอนุญาตไมเกิน 10 วัน 

 3. กรณีเปนอาคารสูงไมเกิน 4 ช้ัน ใชเวลาพิจารณาออกใบอนุญาตไมเกิน 7 วัน 

 4. ตามมาตรา 25 กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือ

แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตพรอมดวยเหตุภายใน 30 วัน 
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ผูย่ืนคํารองกรอกแบบคํารองขออนุญาต             

กอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร                

(ระยะเวลาดําเนินการ 30 นาท)ี 

ธุรการ(กองชาง)                                           

รวบรวมเอกสารหลักฐานถูกตองครบถวน               

เสนอ หัวหนาฝายแบบแผนและกอสรางตรวจสอบ 

รวมระยะเวลาดําเนินการ 1 วัน 

            หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง                         

- ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน                                

- สถานที่ขออนุญาตกอสรางอาคาร                      

(ระยะเวลาดําเนินการ 6 ช่ัวโมง) 

ผูอํานวยการกองชาง                                  

ตรวจรายละเอียดเอกสารและหลักฐานทั้งหมด 

(ระยะเวลาดําเนินการ 1 ช่ัวโมง) 

 

รวมระยะเวลาดําเนินการ 1 วัน 

นายกองคการบรหิารสวนตําบล                                

ตรวจพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตและออก               

ใบอนุญาตกอสรางอาคาร                                  

(ระยะเวลาดําเนินการ 2 ช่ัวโมง) 

รวมระยะเวลาดําเนินการ 1 วัน 
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๒.๒ งานผังเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
  1. สำรวจแผนที่ การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทาง 
  2. งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์ ในที่สาธารณะ 
การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะร่วมกับสำนักงานท่ีดินฯ 
  3. งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่ดินสาธารณะ 
การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า  คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ำ 
  ๔. การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อทางสาธารณะ 
การดำเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า 
คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ 
  ๕. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.  ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ 
    ๖. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

ผู้บริหาร ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลทุ่งควายกินหน่วยงาน
ราชการในตำบลทุ่งควายกิน 

มีที่ทำกินแบะที่อยู่อาศัยมีขอบเขตพ้ืนที่ชัดเจน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลทุ่งควายกินหน่วยงาน
ราชการในตำบลทุ่งควายกิน 

มีที่ดินทำกินลที่อยู่อาศัย 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
  - พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 7 
พ.ศ. 2562 ตามมาตรา 68 

ขั้นตอนการดำเนินงานการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
 ๑. เจ้าของที่ดินติดต่อเพ่ือขอรังวัดที่ดิน 
 ๒. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดระยอง สาขาแกลง แจ้งเรื่องมายังองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งควายกิน 
 3. นายก อบต. มอบอำนาจเจ้าหน้าที่กองซ่างดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
    4. กรณีไม่มีการุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือผู้รับมอบอำนาจลงนามรับรอง 
 5. กรณีมีการรุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ ประสานความร่วมมือไปยังสำนักงานที่ดินจังหวัด ระยอง สาขาแกลง 
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3. งานสาธารณูปโภค 
 - งานประสานสาธารณูปโภค 
 - งานไฟฟ้าสาธารณะ 
 - งานประปา 
 - งานระบายน้ำ 
 - งานการบำรุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ำ 
 - งานสำรวจพื้นที่เพื่อจัดทำแผนที่และโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง แผนบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ      
การแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมชัง การระบายน้ำและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ำ 
 - งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
 

ผู้บริหาร ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีตำบลทุ่งควายกินหน่วยงาน
ราชการในตำบลทุ่งควายกิน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีตำบลทุ่งควายกินหน่วยงาน
ราชการในตำบลทุ่งควายกิน 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 7
พ.ศ. 2562 ตามมาตรา 68 

งานไฟฟ้าสาธารณะ 
ขั้นตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซ่อมแชมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
 - กรอกแบบคำร้อง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งควายกิน หรือท่ีสมาชิก อบต. 
 - ส่งคำร้อง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งควายกิน 
 - เจ้าพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอต่อปลัด อบต, นายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 
 - ดำเนินการตามคำร้องขอที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 

งานประปา 
ขั้นตอนการดำเนินงานติดตั้ง/ซ่อมแชมระบบประปาหมู่บ้าน 
 - กรอกแบบคำร้องขอติดตั้ง หรือซ่อมแซมระบบประปา ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งควายกิน 
 - เจ้าพนักงานธุรการลงรับเรื่องขอติดตั้ง หรือซ่อมแซมระบบประปา และเสนอต่อปลัด อบต, นายก อบต. 
      พิจารณาอนุมัติ 
 - ดำเนินการติดตั้ง หรือซ่อมแซมระบบประปา ตามคำร้องขอที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 

ขั้นตอนการบำรุงรักษาระบบประปา 
 - งานตรวจสอบระบบประปา 
 - งานล้างทำความสะอาดระบบส่งน้ำประปา 
 - งานซ่อมแซมและบำรุงรักษา 
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