
การรบันกัเรยีนเขาเรียนระดบักอนประถมศึกษาใน
สถานศกึษา 

สังกัด องคกรปกครองสวนทองถิน่ 
ตาม พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาต ิพ.ศ. 2542 

 

 กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
องคการบริหารสวนตําบลทุงควายกิน   
โทรศัพท :  038 - 669004 
ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

1. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณา
อนญุาต 

  - การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด
องคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือเขาศึกษาในระดับช้ันอนุบาลศึกษาปท่ี 1 จะรับ
เด็กท่ีมีอายุยางเขาปท่ี 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ป) หรือจะรับเด็กท่ีมีอายุ
ย า ง เ ข า 
ปท่ี 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ป) ท่ีอยูในเขตพ้ืนท่ีบริการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินทุกคนโดยไมมีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการหาก
กรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนท่ีกําหนดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
สามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริการไดแตหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียน
เกินกวาจํานวนท่ีกําหนดใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถดาน
วิชาการไดตามความเหมาะสมท้ังนี้ตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะประกาศ
กําหนด 
  - องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบรายช่ือเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ
การศึกษากอนประถมศึกษาและประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียน
ในสถานศึกษาปดไวณสํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษา



พรอมท้ังมีหนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมกอนป
การศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป 
  - องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธ
รายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนใหผูปกครองทราบระหวางเดือน
กุมภาพันธ - เมษายนของปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 

2. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการ
บรกิาร 

ระยะเวล
า

ใหบรกิา
ร 

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูปกครองย่ืนเอกสารหลักฐาน
การสมัครเพ่ือสงเด็ก 
เขาเรียนในสถานศึกษาตามวัน
เวลาและสถานท่ีท่ีองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินประกาศ
กําหนด 
 
 

1 วัน  

2) 
การพิจารณา 
 

การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 
 

7 วัน  

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 8 วัน 
 
 

3. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 
1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ



ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

1) 

สูติบัตร
นักเรียน
ผูสมัคร 

- 1 1 ฉบับ (บิดามารดา
หรือ
ผูปกครอง
ของ
นักเรียนลง
นามรับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

2) 

ทะเบียน
บานของ
นักเรียน
บิดามารดา
หรือ
ผูปกครอง 

- 1 1 ฉบับ (บิดามารดา
หรือ
ผูปกครอง
ของ
นักเรียนลง
นามรับรอง
สําเนา
ถูกตอง) 

3) 

ใบเปลี่ยน
ช่ือ (กรณีมี
การเปลี่ยน
ช่ือ) 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

รูปถายของ
นักเรียน
ผูสมัคร
ขนาด
ตามท่ี
องคกร
ปกครอง

- 3 0 ฉบับ - 



ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

สวน
ทองถ่ิน
หรือ
สถานศึกษ
ากําหนด 

5) 

กรณีไมมี
สูติบัตร 

- 0 0 ฉบับ (กรณีไมมี
สูติบัตรให
ใชเอกสาร
ดังตอไปนี้
แทน 
(1) หนังสือ
รับรองการ
เกิดหรือ
หลักฐานท่ี
ทางราชการ
ออกใหใน
ลักษณะ
เดียวกัน 
(2) หากไมมี
เอกสารตาม 
(1) ใหบิดา
มารดาหรือ
ผูปกครอง
ทําบันทึก
แจงประวัติ
บุคคลตาม
แบบฟอรมท่ี
ทางองคกร



ที่ 
รายการ
เอกสาร
ยนืยนั
ตัวตน 

หนวยงาน
ภาครฐัผู

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นบั

เอกสา
ร  

หมายเหต ุ

ปกครอง
สวนทองถ่ิน
กําหนด 
) 

4. คาธรรมเนียม 
-ไมม-ี 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 


