
 

ล ำดบัที่ ลักษณะงำนทีป่ฏิบัติ เวลำทีใ่ชต้อ่รำย ปริมำณงำน เวลำทัง้หมดตอ่ปี จ ำนวนต ำแหน่ง
(นำท)ี (ตอ่ปี) (นำท)ี ทีต่อ้งกำร

(1) (2) (3) (4) (5) (6)
1 งานลงทะเบยีนรับหนังสือส่วนกลาง 5 3,985 19,925 0.24
2 งานลงทะเบยีนส่งหนังสือส่วนกลาง 5 1,540 7,700 0.09
3 จัดท าบนัทกึจัดซ้ือ-จัดจ้าง 20 479 9,580 0.12
4 งานจัดท าทะเบยีนคุมการเบกิ - จ่าย วสัดุของส านักงานปลัดฯ 60 176 10,560 0.13
5 งานจัดท าฎกีาเบกิจ่ายงบประมาณของส านักงานปลัดฯ 45 593 26,685 0.32
6 จัดท าค าส่ัง และประกาศ 25 69 1,725 0.02
7 งานส าเนาหนังสือประชาสัมพนัธแ์ละปดิประกาศงานต่างๆ ทั่วไป 30 1,850 55,500 0.67
8 งานร่างโต้ตอบหนังสือราชการ 30 132 3,960 0.05
9 คณะศึกษาดูงาน และจัดเตรีนมสถานที่ประชุมต่างๆ 80 18 1,440 0.02

10 งานติดต่อประสานงานต่างๆ 25 112 2,800 0.03
11 งานรัฐพธิ ีและงานโครงการต่างๆ 650 10 6,500 0.08
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           วิเครำะห์จ ำนวนอัตรำก ำลัง
ต ำแหน่ง เจ้ำพนักงำนธุรกำร    สังกัด ส ำนักงำนปลัด

รวม



 

ล ำดบัที่ ลักษณะงำนที่ปฏบิตัิ

ก่อน 3 ปี ก่อน 2 ปี ก่อน 1 ปี หมำย

พ.ศ. 2556 พ.ศ. 2557 พ.ศ. 2558

1 งานลงทะเบยีนรับหนังสือส่วนกลาง 3,900 3,964 3,985

2 งานลงทะเบยีนส่งหนังสือส่วนกลาง 1,750 1,430 1,540

4 จัดท าบนัทกึจัดซ้ือ-จัดจ้าง 228 466 479

5 งานจัดท าทะเบยีนคุมการเบกิ - จ่าย วสัดุของส านักงานปลัดฯ 300 112 176

6 งานจัดท าฎกีาเบกิจ่ายงบประมาณของส านักงานปลัดฯ 589 595 593

3 จัดท าค าส่ัง และประกาศ 65 62 69

7 งานส าเนาหนังสือประชาสัมพนัธแ์ละปดิประกาศงานต่างๆ ทั่วไป 1,932 1,740 1,850

8 งานร่างโต้ตอบหนังสือราชการ 126 123 132

9 คณะศึกษาดูงาน และจัดเตรีนมสถานที่ประชุมต่างๆ 22 36 18

10 งานติดต่อประสานงานต่างๆ 120 128 112

11 งานรัฐพธิ ีและงานโครงการต่างๆ 10 10 10

วิเครำะหป์ริมำณงำน
ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำร     สังกัด ส ำนักงำนปลัด

ปงีบประมำณ
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