
 

วิเคราะห์จํานวนอตัรากําลงั 

ตําแหนง่ นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน   สงักดั สํานกังานปลดั 

     

 

ลําดบัท่ี 

 

(1) 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบตั ิ

 

(2) 

เวลาท่ีใช้ตอ่ราย (นาที) 

 

(3) 

ปริมาณงาน (ตอ่ปี) 

 

(4) 

เวลาทัง้หมดตอ่ปี (นาที) 

 

(5) 

จํานวนตําแหนง่ท่ีต้องการ 

 

(6) 
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ปฏิบตังิานขัน้ต้นเก่ียวกบัการวิเคราะห์

นโยบายและแผน  ภายใต้การกํากบั

ตรวจสอบโดยใกล้ชิดและปฏิบตัหิน้าท่ีอ่ืน

ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

การศกึษา วิเคราะห์ ทบทวนการจดัทํา

แผนพฒันา  ตดิตอ่ประสานงานกบัหวัหน้า

สว่นราชการทกุสว่นใน อบต. 

ประชมุรับทราบปัญหาความต้องการของ

ประชาชนโดยให้ประชาชนมีสว่นร่วมในการ

นําเสนอความคดิเห็นและความต้องการ

รวมทัง้ความเดือดร้อนเป็นแนวทางในการ

จดัทําแผนพฒันา 
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ลําดบัท่ี 

 

(1) 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบตั ิ

 

(2) 

เวลาท่ีใช้ตอ่ราย (นาที) 

 

(3) 

ปริมาณงาน (ตอ่ปี) 

 

(4) 

เวลาทัง้หมดตอ่ปี (นาที) 

 

(5) 

จํานวนตําแหนง่ท่ีต้องการ 

 

(6) 
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รวบรวมปัญหาความต้องการ แผนงาน 

โครงการตา่งๆท่ีได้รับจากการมีสว่นร่วมของ

ประชาชน รวมถึงการประสานงานกบัสว่น

ราชการตา่งๆภายในอบต. จดัทําร่าง

แผนพฒันาตามลําดบัความสําคญั 

ร่วมประชมุคณะกรรมการพฒันา ,  

คณะกรรมการสนบัสนนุการจดัทํา

แผนพฒันา รวบรวมกิจกรรมโครงการจดัทํา

ร่างแผนพฒันา 

จดัทําร่างแผนพฒันาฉบบัสมบรูณ์เสนอขอ

ความเห็นชอบตอ่สภาองค์การบริหารสว่น

ตําบลทุง่ควายกิน 

ประกาศประชาสมัพนัธ์เผยแพร่แผนพฒันา

ให้ประชาชนทราบและจดัสง่ให้หนว่ยงานท่ี

เก่ียวข้อง 

74 

 

 

 

 

247 

 

 

 

4,261 

 

 

159 

 

176 

 

 

 

 

6 

 

 

 

3 

 

 

19 

13,024 

 

 

 

 

1,482 

 

 

 

12,783 

 

 

3,021 

0.24 

 

 

 

 

0.01 

 

 

 

0.22 

 

 

0.03 

                    

 



     

 

ลําดบัท่ี 

 

(1) 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบตั ิ

 

(2) 

เวลาท่ีใช้ตอ่ราย (นาที) 

 

(3) 

ปริมาณงาน (ตอ่ปี) 

 

(4) 

เวลาทัง้หมดตอ่ปี (นาที) 

 

(5) 

จํานวนตําแหนง่ท่ีต้องการ 

 

(6) 
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11 

 

 

จดัทํารายละเอียดโครงการเพ่ือขอรับการ

อนมุตัแิละดําเนินโครงการของอบต.และ

สว่นราชการอ่ืนๆ 

นําข้อมลู  โครงการ  กิจกรรมตา่งๆใน

แผนพฒันาลงสูร่ะบบสารสนเทศเพ่ือการ

วางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-Plan) 

ประมวลผลแผนพฒันาเพ่ือเสนอแนะ

ประกอบการจดัทําร่างข้อบญัญตัิ

งบประมาณรายจา่ยประจําปี 

การจดัทําร่างข้อบญัญัตงิบประมาณ

รายจา่ยประจําปี  

กําหนดการวางปฏิบตังิานประจําปี 

แผนการดําเนินงาน 
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ลําดบัท่ี 

 

(1) 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบตั ิ

 

(2) 

เวลาท่ีใช้ตอ่ราย (นาที) 

 

(3) 

ปริมาณงาน (ตอ่ปี) 

 

(4) 

เวลาทัง้หมดตอ่ปี (นาที) 

 

(5) 

จํานวนตําแหนง่ท่ีต้องการ 

 

(6) 
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13 

 

 

ตดิตามประเมินผลการดําเนินงานตาม

แผนงาน โครงการท่ีกําหนดไว้ในแผนพฒันา

และข้อบญัญัตงิบประมาณรายจา่ยประจําปี 

จดัวางระบบควบคมุภายในและตดิตาม

ประเมินผลการจดัวางระบบควบคมุภายใน 
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วิเคราะห์ปริมาณงาน 

ตําแหนง่  นกัวิเคราะห์นโยบายและแผน    สงักดั สํานกังานปลดั 

 

ลําดั

บท่ี 

(1) 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบตั ิ

(2) 

ปีงบประมาณ หมายเหต ุ

ก่อน 3 ปี 

ปี 2557 

ก่อน 2 ปี 

ปี 2558 

ก่อน 1 ปี 

ปี 2559 

 

1 การศกึษา วิเคราะห์ ทบทวนการจดัทํา

แผนพฒันา  ตดิตอ่ประสานงานกบัหวัหน้า

สว่นราชการทกุสว่นใน อบต. 

10 20 30  

2 ประชมุรับทราบปัญหาความต้องการของ

ประชาชนโดยให้ประชาชนมีสว่นร่วมในการ

นําเสนอความคดิเห็นและความต้องการ

รวมทัง้ความเดือดร้อนเป็นแนวทางในการ

จดัทําแผนพฒันา 

11 15 22  

3 รวบรวมปัญหาความต้องการ แผนงาน 

โครงการตา่งๆท่ีได้รับจากการมีสว่นร่วมของ

ประชาชน รวมถึงการประสานงานกบัสว่น

ราชการตา่งๆภายในอบต. จดัทําร่าง

แผนพฒันาตามลําดบัความสําคญั 

127 146 182  

4 ร่วมประชมุคณะกรรมการพฒันา ,  

คณะกรรมการสนบัสนนุการจดัทํา

แผนพฒันา รวบรวมกิจกรรมโครงการจดัทํา

ร่างแผนพฒันา 

2 4 6  

5 จดัทําร่างแผนพฒันาฉบบัสมบรูณ์เสนอขอ

ความเห็นชอบตอ่สภาองค์การบริหารสว่น

ตําบลทุง่ควายกิน 

2 3 4  

6 ประกาศประชาสมัพนัธ์เผยแพร่แผนพฒันา

ให้ประชาชนทราบและจดัสง่ให้หนว่ยงานท่ี

เก่ียวข้อง 

10 12 15  

7 จดัทํารายละเอียดโครงการเพ่ือขอรับการ

อนมุตัแิละดําเนินโครงการของอบต.และ

สว่นราชการอ่ืนๆ 

11 13 17  

 



  

 

ลําดบั

ท่ี 

(1) 

ลกัษณะงานท่ีปฏิบตั ิ

 

(2) 

ปีงบประมาณ หมายเหต ุ

ก่อน 3 ปี 

ปี 2557 

ก่อน 2 ปี 

ปี 2558 

ก่อน 1 ปี 

ปี 2559 

 

8 นําข้อมลู  โครงการ  กิจกรรมตา่งๆใน

แผนพฒันาลงสูร่ะบบสารสนเทศเพ่ือการ

วางแผนและประเมินผลของ อปท. (e-Plan) 

1 1 1  

9 ประมวลผลแผนพฒันาเพ่ือเสนอแนะ

ประกอบการจดัทําร่างข้อบญัญตังิบประมาณ

รายจา่ยประจําปี 

1 2 2  

10 การจดัทําร่างข้อบญัญัตงิบประมาณรายจา่ย

ประจําปี  

1 2 2  

11 กําหนดการวางปฏิบตังิานประจําปี 

แผนการดําเนินงาน 

49 144 103  

12 ตดิตามประเมินผลการดําเนินงานตาม

แผนงาน โครงการท่ีกําหนดไว้ในแผนพฒันา

และข้อบญัญัตงิบประมาณรายจา่ยประจําปี 

1 1 1  

13 จดัวางระบบควบคมุภายในและตดิตาม

ประเมินผลการจดัวางระบบควบคมุภายใน 

1 1 1  

 

 

      

 

 

 

 

 
 


