
ลําดับที ลักษณะงานที่ปฏิบัติ กอน 3 ป กอน 2 ป กอน 1 ป หมาย

ป 2557 ป 2558 ป 2559 เหตุ

๑ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล

-กํากับดูแลการแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาฯ,คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาฯ, ๓ ๓ ๓

คณะกรรมการติดตามประเมินผลแผนฯ

-ควบคุมดูแลการจัดประชุมประชาคมหมูบานและประชาคมตําบล ๑๑ ๑๑ ๑๑

-ควบคุมดูแลการจัดทําแผนพัฒนาสามป และแผนการดําเนินงาน ๒ ๒ ๒

-ควบคุมดูแลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาประจําป ๑ ๑ ๑

-ควบคุมดูแลการสงเสริมการจัดทําแผนชุมชน ๑๑ ๑๑ ๑๑

-ควบคุมดูแลการประกาศใชแผนพัฒนาสามปตามกรอบระยะเวลา ๒ ๒ ๒

-ควบคุมดูแลการบันทึกขอมูลแผนพัฒนาสามปในระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและการประเมินผล (e-plan) ๑๑ ๒๒ ๓๓

- จัดทํารางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปและขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปเพิ่มเติม ๕ ๕ ๕

- ควบคุมดูแลการบันทึกขอมูลระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS) ๒๔ ๓๐ ๓๕

- ควบคุมดูแลการโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายประจําป ๑๒ ๑๒ ๑๒

- ควบคุมดูแลการใหความรู การเผยแพรขอมูลสถิติและวิชาการ ๑๕ ๒๐ ๒๕

- ควบคุมดูแลการแตงตั้งคณะกรรมการจัดวางระบบควบคุมภายในและคณะกรรมติดตามประเมินผล ๖ ๖ ๖

การจัดวางระบบควบคุมภายใน

- เปนคณะกรรมการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในระดับองคกรและระดับสวนงานยอย ๖ ๖ ๖

- ควบคุมการรายงานผลการติดตามประเมินผลการจัดวางระบบควบคุมภายในตอผูบริหาร ๑ ๑ ๑

- ควบคุมดูแลการรายงานการติดตามประเมินผลการจัดวางระบบควบคุมภายในตอหนวยงานกํากับดูแล ๒ ๒ ๒

และสํานักงานตรวจเงินแผนดิน

- ควบคุมดูแลการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดสตําบลทุงควายกิน จํานวน  1,091 ราย ๑๒ ๑๒ ๑๒

- ควบคุมดูแลการลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  คนพิการและผูปวยเอดสตําบลทุงควายกิน ๑ ๑ ๑

จํานวน  53 ราย

ควบคุม กํากับโครงการงานบริหารงานบุคคล ๓ ๔ ๕

ควบคุม กํากับโครงการงานบริหารงานทั่วไป ๕ ๕ ๖

ควบคุม กํากับโครงการงานสาธารณสุข ๔ ๖ ๘

วิเคราะหปริมาณงาน

ตําแหนง  หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป   สังกัด สํานักงานปลัด
 

ปงบประมาณ



เวลาที่ใชตอ เวลาทั้งหมดตอ

ลําดับ ลักษณะที่ปฏิบัติ ราย ปริมาณงาน ป จํานวนตําแหนง

ที่ (นาท)ี (ตอป) (นาท)ี ที่ตองการ

๑ สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบล

-กํากับดูแลการแตงตั้งคณะกรรมการพัฒนาฯ,คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาฯ, 60 3 180 0.00

คณะกรรมการติดตามประเมินผลแผนฯ

-ควบคุมดูแลการจัดประชุมประชาคมหมูบานและประชาคมตําบล 60 11 660 0.01

-ควบคุมดูแลการจัดทําแผนพัฒนาสามป และแผนการดําเนินงาน 960 2 1,920 0.02

-ควบคุมดูแลการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาประจําป 1440 1 1,440 0.02

-ควบคุมดูแลการสงเสริมการจัดทําแผนชุมชน 240 11 2,640 0.03

-ควบคุมดูแลการประกาศใชแผนพัฒนาสามปตามกรอบระยะเวลา 1,440 2 2,880 0.03

-ควบคุมดูแลการบันทึกขอมูลแผนพัฒนาสามปในระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผนและ 1440 33 47520 0.57

การประเมินผล (e-plan)

- จัดทํารางขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปและขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปเพิ่มเติม 3360 5 16,800 0.20

- ควบคุมดูแลการบันทึกขอมูลระบบบัญชีคอมพิวเตอร (e-LAAS) 300 35 10,500 0.13

- ควบคุมดูแลการโอนและแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายประจําป 180 12 2,160 0.03

- ควบคุมดูแลการใหความรู การเผยแพรขอมูลสถิติและวิชาการ 120 25 3,000 0.04

- ควบคุมดูแลการแตงตั้งคณะกรรมการจัดวางระบบควบคุมภายในและคณะกรรมติดตามประเมินผล 480 6 2,880 0.03

การจัดวางระบบควบคุมภายใน

- เปนคณะกรรมการติดตามประเมินผลการควบคุมภายในระดับองคกรและระดับสวนงานยอย 360 6 2,160 0.03

- ควบคุมการรายงานผลการติดตามประเมินผลการจัดวางระบบควบคุมภายในตอผูบริหาร 1440 1 1,440 0.02

- ควบคุมดูแลการรายงานการติดตามประเมินผลการจัดวางระบบควบคุมภายในตอหนวยงานกํากับดูแล 3160 2 4,320 0.05

และสํานักงานตรวจเงินแผนดิน

- ควบคุมดูแลการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ คนพิการและผูปวยเอดสตําบลทุงควายกิน จํานวน  2,400 ๑๒ 28,800 0.35

1,091 ราย

- ควบคุมดูแลการลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  คนพิการและผูปวยเอดสตําบล 14400 ๑ 14400 0.17

แกลง  จํานวน  5๓ ราย

 - ควบคุม กํากับโครงการงานบริหารงานบุคคล 720 ๕ 3600 0.04

วิเคราะหจํานวนอัตรากําลัง 

ตําแหนง หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป   สังกัด สํานักงานปลัด

 



เวลาที่ใชตอ เวลาทั้งหมดตอ

ลําดับ ลักษณะที่ปฏิบัติ ราย ปริมาณงาน ป จํานวนตําแหนง

ที่ (นาท)ี (ตอป) (นาท)ี ที่ตองการ

วิเคราะหจํานวนอัตรากําลัง 

ตําแหนง หัวหนาฝายบริหารงานทั่วไป   สังกัด สํานักงานปลัด

 

 - ควบคุม กํากับโครงการงานบริหารงานทั่วไป 720 ๖ 4320 0.05

 - ควบคุม กํากับโครงการงานสาธารณสุข 720 ๘ 5760 0.07
รวม    1.90
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