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คํานํา 
 

  งานพัฒนาชุมชน  องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน มีบทบาทหน�าท่ีในการจัด
สวัสดิการสังคมให�กับผู�ด�อยโอกาสทางสังคมในเขตองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน และ
ส�งเสริมคุณภาพชีวิตให�กับบุคคลเหล�าน้ี รวมท้ังมีบทบาทหน�าท่ีในการดําเนินการรับลงทะเบียน
ผู�สูงอายุเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ รวมท้ังการจ�ายเงินเบ้ียยังชีพฯ ให�กับบุคคลดังกล�าว โดยถือ
ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�าด�วยหลักเกณฑ
การจ�ายเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุขององค
กร
ปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ 
  ดังน้ัน เพ่ือให�ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได�มีความเข�าใจท่ีถูกต�องมีแนวทางในการ
ปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะนําไปสู�ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต�องในการขอรับบริการในเร่ืองดังกล�าว
องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกินจึงได�จัดทําคู�มือการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู�สูงอายุ การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ การย่ืนคําร�องเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู�ป9วยเอดส
 ขึ้น 
  องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน หวังเป:นอย�างย่ิงว�าคู�มือฉบับน้ีจะเป:นส�วน
หน่ึงท่ีทําให�ผู�สูงอายุ มีความเข�าใจท่ีถูกต�องถึงสิทธิพึงได�รับ รวมท้ังทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ี
ชัดเจน ซึ่งจําให�เกิดประโยชน
สูงสุดต�อบุคคลดังกล�าวและประชาชนท่ีมาขอรับบริการต�อไป 
 
 

 
 
 

 นายชัยณรงค
   สันทัสนะโชค 
นายกองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน 

 
 
 
 
 
 



 

คุณสมบัติของผู�มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพฯ 

ผู�สูงอาย ุ

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังน้ี 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิลําเนาอยู�ในเขตองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน (ตามทะเบียนบ�าน) 
(๓) เป:นผู�ท่ีมีอายุ ๖๐ ปD บริบูรณ
ในปDถัดไป(ปEจจุบัน อายุ ๕๙ ปDบริบูรณ
 และต�องเกิดก�อน ๑ 

ตุลาคม) ซึ่งได�ลงทะเบียน และย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุต�อองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�ง
ควายกิน 

(๔) ไม�เป:นผู�ได�รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน
อ่ืนใดจากหน�วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค
กร
ปกครองส�วนท�องถิ่น ได�แก� ผู�รับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะ
เดียวกัน ผู�สูงอายุ  ท่ีอยู�ในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองค
กรปกครองส�วนท�องถิ่นผู�ได�รับ
เงินเดือน ค�าตอบแทน รายได�ประจําหรือผลประโยชน
ตอบแทนอย�างอ่ืนท่ีรัฐหรือองค
กร
ปกครองส� วนท�องถิ่ น จัด ให�ประ จํา  ยก เว� น ผู� พิ การและ ผู� ป9 วย เอดส
 ตามระ เ บียบ
กระทรวงมหาดไทยว�า ด�วยการจ�ายเงินสงเคราะห
เพ่ือการยังชีพขององค
กรปกครองส�วน
ท�องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 
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กรณีได�รับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุอยู%แล�ว และได�ย�ายเข�ามาในพ้ืนท่ีตําบลทุ%ง
ควายกินจะต�องมาข้ึนทะเบียนท่ีองค+การบริหารส%วนตําบลทุ%งควายกินอีก
คร่ึงภายใน ๑ – ๓๐ พฤศจิกายน

เพ่ือใช�สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต%อเน่ืองค%ะ

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ
ย่ืนหลักฐาน หลักฐาน กรอกแบบฟอร+ม

“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ

บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน�วยงานของรัฐท่ี     มีรูปถ�ายพร�อมสําเนา
    ทะเบียนบ�าน  พร�อมสําเนา 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร�อมสําเนา 
กรณีท่ีผู�ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุผ�านธนาคาร

 
หมายเหตุ : ในกรณีผู�สูงอายุท่ีไม�สามารถลงทะเบียนด�วยตนเอง อาจมอบอํานาจเป:นลายลักษณ

อักษรให�ผู� อ่ืนเป:นผู�ย่ืนคําร�องขอรับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุแทนได� โดยให�ผู�รับมอบอํานาจติดต�อท่ี
องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกินพร�อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�รับมอบอํานาจ

 

 

 

�����%�

&'���ก#�����ก�� ()"��'�����*��+�,+� 

��$-ก����
.��#/��01��2��/�$��
ก
�

กรณีได�รับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุอยู%แล�ว และได�ย�ายเข�ามาในพ้ืนท่ีตําบลทุ%ง
ควายกินจะต�องมาข้ึนทะเบียนท่ีองค+การบริหารส%วนตําบลทุ%งควายกินอีก

พฤศจิกายน 

เพ่ือใช�สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต%อเน่ืองค%ะ
 

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ
ย่ืนหลักฐาน หลักฐาน กรอกแบบฟอร+ม 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ
 

ประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน�วยงานของรัฐท่ี     มีรูปถ�ายพร�อมสําเนา
ทะเบียนบ�าน  พร�อมสําเนา  

ญชีเงินฝากธนาคารพร�อมสําเนา (เฉพาะหน�าท่ีแสดงช่ือ      และเลขท่ีบัญชี
กรณีท่ีผู�ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุผ�านธนาคาร

ในกรณีผู�สูงอายุท่ีไม�สามารถลงทะเบียนด�วยตนเอง อาจมอบอํานาจเป:นลายลักษณ

อักษรให�ผู� อ่ืนเป:นผู�ย่ืนคําร�องขอรับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุแทนได� โดยให�ผู�รับมอบอํานาจติดต�อท่ี
องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกินพร�อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�รับมอบอํานาจ
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กรณีได�รับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุอยู%แล�ว และได�ย�ายเข�ามาในพ้ืนท่ีตําบลทุ%ง
ควายกินจะต�องมาข้ึนทะเบียนท่ีองค+การบริหารส%วนตําบลทุ%งควายกินอีก

เพ่ือใช�สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต%อเน่ืองค%ะ 

ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 
 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ” 

ประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน�วยงานของรัฐท่ี     มีรูปถ�ายพร�อมสําเนา 

เฉพาะหน�าท่ีแสดงช่ือ      และเลขท่ีบัญชี) สําหรับ
กรณีท่ีผู�ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุผ�านธนาคาร 

ในกรณีผู�สูงอายุท่ีไม�สามารถลงทะเบียนด�วยตนเอง อาจมอบอํานาจเป:นลายลักษณ

อักษรให�ผู� อ่ืนเป:นผู�ย่ืนคําร�องขอรับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุแทนได� โดยให�ผู�รับมอบอํานาจติดต�อท่ี
องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกินพร�อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�รับมอบอํานาจ 
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ประกาศรายชื่อ ผู�มีสิทธิรับเงิน   เบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 
 

 

ให�ผู�ท่ีมาย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพ มาตรวจสอบ รายช่ือตามประกาศท่ีบอร
ด
ประชาสัมพันธ
 ณ ท่ีทําการองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน ภายในวันท่ี ๑๕ 
ธันวาคม ของทุกปD (นับจากวันส้ินสุดกําหนดการย่ืนขอขึ้นทะเบียน วันท่ี ๓๐ พฤศจิกายน 
ของทุกปD) 
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ผู�สูงอายุท่ีมีสิทฺธิรับเงินเบ้ียยังชีพอยู�แล�ว ในพ้ืนท่ีอ่ืน ภายหลังได�ย�ายทะเบียนบ�าน
เข�ามาอยู�ในพ้ืนท่ีองค
องการบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน แต�สิทธิในการรับเงินยังจะคงอยู�
ท่ีเดิมจนส้ินปDงบประมาณ เช�น 

 
 
 
นาย ก. รับเงินเบ้ียยังชีพอยู� อบต.กองดิน ภายหลังได�แจ�งย�ายท่ีอยู�มาอยู�พ้ืนท่ี

ตําบลทุ�งควายกิน ในวันท่ี ๒๐ สิงหาคม ๒๕๕๘ นาย ก. ต�องมาขึ้นทะเบียนใหม� ท่ีองค
การ
บริหารส�วนตําบลทุ�งความกิน ภายในวันท่ี ๑ – ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๘ แต�นาย ก. จะ
ยังคงรับเบ้ียยังชีพท่ี อบต.กองดิน อยู�จนถึงเดือนกันยายน ๒๕๕๙ และมีสิทธิรับเงินเบ้ียยัง
ชีพท่ีองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกินในเดือน ตุลาคม ๒๕๕๙ เป:นต�นไป  

 
 

 



 
องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกินจะดําเนินการเบิก 

ท่ีมาขอขึ้นทะเบียน ไว�แล�ว โดยจะเร่ิมตั้งแต�เดือนตุลาคมปDถัดไป โดยจะจ�ายเป:นเงินสด
หรือโอนเข�าบัญชีธนาคาร ตามท่ีผู�สูงอายุได�แจ�งความประสงค
ไว�

 
 

 

กําหนดวันจ%ายเงินเบ้ียยังชีพ ภายในวันท่ี     
เดือน (ตามความเหมาะสม

ช%องทางการรับเงินเบ้ียยังชีพ
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 ตามจุดท่ีได�แจ�งไว� เช�น อาคารอเนกประสงค
หมู�บ�าน หรือสถานท่ีขึ้นอยู�กับความ
เหมาะสม โดยจะได�มีการแจ�งให�ทราบล�วงหน�า

การจ%ายเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ
 

องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกินจะดําเนินการเบิก – จ�ายเงินให�กับผู�สูงอายุ
ท่ีมาขอขึ้นทะเบียน ไว�แล�ว โดยจะเร่ิมตั้งแต�เดือนตุลาคมปDถัดไป โดยจะจ�ายเป:นเงินสด
หรือโอนเข�าบัญชีธนาคาร ตามท่ีผู�สูงอายุได�แจ�งความประสงค
ไว� 

กําหนดวันจ%ายเงินเบ้ียยังชีพ ภายในวันท่ี     ๑ 
ตามความเหมาะสม) 

ช%องทางการรับเงินเบ้ียยังชีพ 
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ตามจุดท่ีได�แจ�งไว� เช�น อาคารอเนกประสงค
หมู�บ�าน หรือสถานท่ีขึ้นอยู�กับความ
เหมาะสม โดยจะได�มีการแจ�งให�ทราบล�วงหน�า 

 
 

โอนเข�าบัญชีธนาคารในนามผู�สูงอายุ, 
หรืผู�รับมอบอํานาจ 

 
 

รับเงินสดในนามผู�สูงอายุ 
หรือผู�รับมอบอํานาจ 

การจ%ายเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 

จ�ายเงินให�กับผู�สูงอายุ
ท่ีมาขอขึ้นทะเบียน ไว�แล�ว โดยจะเร่ิมตั้งแต�เดือนตุลาคมปDถัดไป โดยจะจ�ายเป:นเงินสด

๑ – ๑๐ ของ

ตามจุดท่ีได�แจ�งไว� เช�น อาคารอเนกประสงค
หมู�บ�าน หรือสถานท่ีขึ้นอยู�กับความ



การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได

จํานวนเงินเบ้ียยังชีพต�อเดือน ท่ีผู�สูงอายุจะได�รับในปEจจุบัน     
เบ้ียยังชีพให�แก�ผู�สูงอายุ คิดในอัตราเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได แบบ 
ช�วงอายุของผู�สูงอายุออกเป:นช�วงๆหรือเป:นขั้น ขึ้นไปเร่ือ

 
 

 โดยคํานวณตามป<งบประมาณ มิใช%ป<ปฏิทิน และไม%
มีการเพ่ิมของอายุระหว%างป<

 
 

ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดอืน สําหรับผู�สูงอายุ

 
 

 
 
 
 
 
 

 

ขั้น 

ข้ันท่ี ๑ 
ข้ันท่ี ๒ 
ข้ันท่ี๓ 
ข้ันท่ี๔ 

การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได
สําหรับผู�สูงอายุ 

 
จํานวนเงินเบ้ียยังชีพต�อเดือน ท่ีผู�สูงอายุจะได�รับในปEจจุบัน     (ปD ๒๕๕๘

เบ้ียยังชีพให�แก�ผู�สูงอายุ คิดในอัตราเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” 
ช�วงอายุของผู�สูงอายุออกเป:นช�วงๆหรือเป:นขั้น ขึ้นไปเร่ือยๆโดยเร่ิมตั้งแต� ๖๐ 

โดยคํานวณตามป<งบประมาณ มิใช%ป<ปฏิทิน และไม%
มีการเพ่ิมของอายุระหว%างป< 

ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดอืน สําหรับผู�สูงอายุ
(แบบขัน้บนัได) 

ช%วงอายุ(ป<) จํานวนเงิน
(บาท) 

๖๐ – ๖๙ ปD ๖๐๐ 
๗๐ –๗๙ ปD ๗๐๐ 
๘๐ – ๘๙ ปD ๘๐๐ 
๙๐ ปD ข้ึนไป ๑,๐๐๐ 

การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได 

๒๕๕๘) การจ�ายเงิน
” หมายถึง การแบ�ง

๖๐ ปD 

โดยคํานวณตามป<งบประมาณ มิใช%ป<ปฏิทิน และไม%

ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดอืน สําหรับผู�สูงอาย ุ

จํานวนเงิน
 

 
 
 
 



วิธีคํานวณอายุของผู�สูงอายุ

                                         

 
การนับอายุว�าจะอยู�ในขั้นท่ีเท�าไหร� ให�นับ ณ วันท่ี 

๑. นาง ก. เกิด ๓๐ กันยายน 
หมายความว�า นาง ก. จะได�รับเงินเบ้ียยังชีพเดือนละ 
(งบประมาณ ๒๕๕๘) 

๒. นาง ข. เกิด ๑ ตุลาคม ๒๔๘๗ 
หมายความว�า นาง ข. จะได�รับเงินเบ้ียยังชีพเดือนละ
ถัดไป 
 
 

 
การนับรอบป<งบประมาณ คือ 

ตุลาคม ๒๕๕๗ – ๓๐ กันยายน ๒๕๕๘
กันยายน ๒๕๕๙ 

 

 

 

 

วิธีคํานวณอายุของผู�สูงอายุ 

 
แล�วปDน้ีฉันจะได� 

                                         เงินเบ้ียเท�าไร น�อ?
 
 

การนับอายุว�าจะอยู�ในขั้นท่ีเท�าไหร� ให�นับ ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน เท�าน้ัน
กันยายน ๒๔๘๗ ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๘ นาง ก. จะมีอายุ 

จะได�รับเงินเบ้ียยังชีพเดือนละ ๗๐๐ บาท ในเดือนตุลาคม 

๒๔๘๗ ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๘ นาง ข. จะอายุ 
ได�รับเงินเบ้ียยังชีพเดือนละ ๖๐๐ บาท เท�าเดิม จนกว�าจะถึงรอบปD

การนับรอบป<งบประมาณ คือ ๑ ตุลาคม – ๓๐ กันยายน เช%น ป<งบประมาณ ๒๕๕๘ 
๒๕๕๘ป<งบประมาณ ๒๕๕๙ จะเริ่มตั้งแต% ๑ ตุลาคม 

 

 
 
 
 

? 

กันยายน เท�าน้ัน 
จะมีอายุ ๗๐ ปD 

บาท ในเดือนตุลาคม ๒๕๕๗ 

จะอายุ ๖๙ ปD 
บาท เท�าเดิม จนกว�าจะถึงรอบปD

๒๕๕๘ จะเริ่มตั้งแต% ๑ 
ตุลาคม ๒๕๕๘ – ๓๐ 



การสิ้นสุดการรับเงินเบ้ียยังชีพ 
๑. ตาย 
๒. ย�ายภูมิลําเนาไปนอกเขตองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน 
๓. แจ�งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
๔. ขาดคุณสมบัติ 

 

 
 

หน�าท่ีของผู�รับเบ้ียยังชีพผู�สูงอาย ุ
๑. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง 
๒. กรณีผู�รับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผู�รับมอบอํานาจ แจ�งรับเป:นเงินสด ต�องมารับเงินให�ตรง

ตามวัน เวลา ท่ีกําหนด 
๓. เม่ือย�ายภูมิลําเนาจากองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกิน ไปอยู�ภูมิลําเนาอ่ืนต�อง

แจ�งข�อมูลเพ่ือให�องค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควายกินได�รับทราบ 
๔. ให�ผู�ท่ีได�รับเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุแสดงการมีชีวิตอยู�ต�อองค
การบริหารส�วนตําบลทุ�งควาย

กินระหว�างวันท่ี ๑ – ๓๐ กันยายน ของทุกปD 
๕. กรณีตาย ให�ญาติของผู�สูงอายุ ผู�รับเงินเบ้ียยังชีพแจ�งการตายให�องค
การบริหารส�วน

ตําบลทุ�งควายกินได�รับทราบ (พร�อมสําเนาใบมรณบัตร)  ภายใน ๗ วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนฯพร"อมเอกสารหลักฐาน
๓ นาที/ราย

 
เจ"าหน"าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/  
  สมัภาษณ-/บันทึกข"อมูลเพิ่มเตมิ   
  ๒ นาที/ราย     
       
 
 
เอกสารสําหรับการรับขึ้นทะเบียนผู"สูงอายุ 

๑. สําเนาบัตรประจําตัวผู�สูงอายุ   

๒. สําเนาทะเบียนบ�าน 

๓. ใบมอบอํานาจ(ถ�ามี)    

๔. สําเนาสมุดบัญชี(กรณีโอนเข�าบัญชี)  

 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
(การรับขึ้นทะเบียนผู"สูงอายุ) 

ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนฯพร"อมเอกสารหลักฐาน 
ราย 

     รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
      
     เสนอผู"บังคับบัญชา(ผู"บริหาร

     บันทึกข"อมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการ
     ฐานข"อมูลผู"มรสิทธริับเงินเบี้ยยังชีพ

     ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู"สูงอายุ เดิม 
      เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ

ผู"บริหาร)/จัดทําประกาศรายชื่อ 

บันทึกข"อมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการ   
ฐานข"อมูลผู"มรสิทธริับเงินเบี้ยยังชีพ 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู"สูงอายุ เดิม ๑๐ นาที/ราย 

เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด ๕ นาที/ราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
(การรับขึ้นทะเบียนผู"สูงอายุ

การขึ้นทะเบียนผู"สูงอายุ
- ผู"สูงอายุยื่นคําขอ + เอกสารประกอบ
- เจ"าหน"าที่ตรวจสอบเอกสาร และสมัภาษณ-ข"อมูลเพิม่เติม

 
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ 

 
 
จัดทําประกาศรายชื่อผู"มีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพ

       
ติดประกาศรายชื่อผู"มสีิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพ

 
บันทึกข"อมูลลงในระบบสารสนเทศการตดัการฐานข"อมู
ผู"มีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพรับเงินเบี้ยยังชีพ

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
การรับขึ้นทะเบียนผู"สูงอายุ) 

 

การขึ้นทะเบียนผู"สูงอายุ 
เอกสารประกอบ         

เจ"าหน"าที่ตรวจสอบเอกสาร และสมัภาษณ-ข"อมูลเพิม่เติม 

         

รับเงินเบี้ยยังชีพ 
         

รับเงินเบี้ยยังชีพ 

บันทึกข"อมูลลงในระบบสารสนเทศการตดัการฐานข"อมูล      
ผู"มีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยังชีพรับเงินเบี้ยยังชีพรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 ๑  วัน 

 ๒  วัน 

 ๕  วัน 

 ๒  วัน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ

 
จัดทําบัญชีรายชื่อและบันทึกข"อความ 

(๑ วัน) 
 

เสนอผู"บังคับบัญชาอนุมัต ิ    
       
จัดทําฎีกาเบิกจ=ายเงิน    
       
ตรวจฎีกา/จัดทําเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 
 
รับเงินผ=านธนาคาร   รับเงินสดวันที่  
 
ส=งเอกสาร ธนาคาร        ยื่นบัตรประจําตัวประชาชนของผู"มีสิทธิ์
รับเงินได"ไม=เกิน ๒ วันทําการ        
         จนท.ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู"รับเงิน
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
(การเบิก – จ=ายเบี้ยผู"สูงอายุ) 

        เอกสารสําหรับการรับเงิน
       แสดงบัตรประจําตัวประชาชน
       ผู"แทน (กรณีมอบอํานาจ
 ๑ วัน 

รับเงินสดวันที่  ๑ – ๑๐ ของทุกเดือน 

ยื่นบัตรประจําตัวประชาชนของผู"มีสิทธิ/์ 
      ใบมอบอํานาจ 

ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู"รับเงิน 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

เอกสารสําหรับการรับเงิน 
แสดงบัตรประจําตัวประชาชน 

กรณีมอบอํานาจ) 
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