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ค ำน ำ 

ดว้ยปจัจุบนัสำธำรณภยัยงัคงมีแนวโน้มจะเกดิขึน้อยำ่งตอ่เน่ืองแล

ะซ ับซ้ อนม ำกขึ้ น  เ น่ื อ ง จ ำกค ว ำมแปรปรวนขอ งภู มิ อ ำ ก ำศ โ ลก 

ค ว ำ ม เ สื่ อ ม โ ท ร ม ข อ ง ท ร ัพ ย ำ ก ร ธ ร ร ม ช ำ ติ ป ร ะ ก อ บ ก ับ ก ำ ร  

เปลีย่นแปลงโครงสรำ้งสงัคมไทยจำกสงัคมชนบทไปสู่สงัคมเมืองอยำ่งรวดเร็ว 

ป ร ะ ช ำ ช น มี โ อ ก ำ ส อ ำ ศ ั ย 

อยูใ่นพื้นทีเ่สีย่งภยัเพิม่ขึน้สง่ผลใหค้วำมเสียหำยจำกสำธำรณภยัรุนแรงมำกขึน้ 

ท ั้ ง ภ ัย ธ ร ร ม ช ำ ติ  เ ช่ น  อุ ท ก ภ ัย  ว ำ ต ภ ัย  ภ ัย แ ล้ ง     ภ ัย ห น ำ ว 

และภ ัยจำกกำรกระท ำของมนุษย์  เช่น อ ัคคีภ ัย  อุบ ัติภ ัย  กำรร ั่ วไหล 

ของสำรเคมีอนัตรำยรวมท ัง้             สำธำรณภยัหรืออุบตัิภยัต่ำงๆ ที่เกดิขึน้ 

ง ำ น ปู อ ง ก ั น แ ล ะ บ ร ร เ ท ำ ส ำ ธ ำ ร ณ ภั ย 

ซึง่เป็นหน่วยงำนทีมี่ควำมส ำคญัเป็นอยำ่งยิง่ในกำรช่วยเหลือและบรรเทำสำธำ

รณภยัต่ำงๆ ที่เกิดขึ้น เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบตัิงำนจึงต้องมีควำมรูค้วำมเข้ำใจใน 

ข ัน้ตอนกำรปฏบิตัอิยำ่งถอ่งแท ้จงึจะสำมำรถปฏบิตังิำนไดอ้ยำ่งถูกตอ้งรวดเร็ว 

มีประสิทธิภำพ  ประสิทธิผล ดงันั้น  คณะผู้จดัท ำคู่มือกำรปฏิบตัิงำนเล่มน้ี 

จึ ง ไ ด้ ร ว บ ร ว ม เ น้ื อ ห ำ ส ำ ร ะ  ห น้ ำ ที่  ล ั ก ษ ณ ะ ง ำ น 

และข ัน้ตอนกำรปฏบิตังิำนปูองกนัและบรรเทำสำธำรณภยั จดัท ำเป็นรูปเล่มไว้ 

เ พื่ อ ใ ช้ เ ป็ น คู่ มื อ ใ น ก ำ ร ป ฏิ บ ั ติ ง ำ น 

ตลอดจนเป็นกำรสรำ้งควำมเข้ำใจและควำมร่วมมือต่ำงๆ จำกผู้มีส่วนได้เสีย 

ในกำร ปฏบิตัิงำนตำมภำรกิจหลกัของหน่วยงำนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เ พื่ อ ใ ห้ เ ข้ ำ ใ จ บ ท บ ำ ท ห น้ ำ ที่  ล ั ก ษ ณ ะ ง ำ น 

และข ั้นตอนกำรปฏิบตัิงำนปูองกนัและบรรเทำสำธำรณภยัได้ดียิ่ งขึ้น 

แ ล ะ ส ำ ม ำ ร ถ น ำ  ไ ป  ป ฏิ บ ั ติ ไ ด้ อ ย่ ำ ง ถู ก ต้ อ ง  ร ว ด เ ร็ ว 

เพือ่บรรเทำควำมเดือดรอ้นแกผู่ป้ระสบภยักรณีฉุกเฉิน  
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คูม่ือกำรปฏบิตังิำน  

งำนป้องกนัและสำธำรณภยั  

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิ 

 ๑.หลกักำรและเหตุผล  

สำธำรณภยัยงัคงมีแนวโน้มจะเกดิขึน้อยำ่งตอ่เน่ืองและซบัซอ้นมำ

ก ขึ้ น เ น่ื อ ง จ ำ ก ค ว ำ ม 

แปรปรวนของภูมิอำกำศโลกควำมเสื่อมโทรมของทรพัยำกรธรรมชำติ 

ป ร ะ ก อ บ ก ั บ ก ำ ร เ ป ลี่ ย น แ ป ล ง โ ค ร ง ส ร้ ำ ง 

ส ั ง ค ม ไ ท ย จ ำ ก ส ั ง ค ม ช น บ ท ไ ป สู่ ส ั ง ค ม เ มื อ ง อ ย่ ำ ง ร ว ด เ ร็ ว 
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ประชำชนมีโอกำสอำศยัอยูใ่นพื้นทีเ่สีย่งภยัมำกขึ้น ส่งผลให้ควำมเสียหำยจำก 

สำธำรณภยัรุนแรงมำกขึน้ท ัง้ภยัธรรมชำตเิช่นอุทกภยัวำตภยั ภยัแลง้ ภยัหนำว 

และภยัจำกกำรกระท ำของมนุษย์เช่นอคัคีภยัอุบตัภิยักำรร ั่วไหลของสำรเคมีอนั

ตรำย  

องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ซึ่งเป็นหน่วยงำนทีอ่ยูใ่กล้ชิดประชำช

นและมีบทบำทภำรกจิในกำรเขำ้ไปใหค้วำมช่วยเหลือและบรรเทำสำธำรณภยัใ

นล ำดบัแรกกอ่นทีห่น่วยงำนภำยนอกจะเขำ้ไปใหค้วำมช่วยเหลือประกอบกบัพ

ร ะ ร ำ ช บ ัญ ญัติ ป้ อ ง ก ัน แ ล ะ บ ร ร เ ท ำ ส ำ ธ ำ ร ณ ภัย  พ . ศ . ๒ ๕ ๕ ๐ 

ก ำ ห น ด ใ ห้ อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น มี  

หน้ำทีใ่นกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัและใหผู้บ้รหิำรองค์กรปกครองสว่

นทอ้งถิน่เป็นผูอ้ ำนวยกำรทอ้งถิน่ในกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัในทอ้ง

ถิ่ น ต น 

จงึถือเป็นภำรกจิส ำคญัขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีจ่ะตอ้งเตรียมควำมพร้

อมในกำรป้องกนัสำธำรณภยัและพฒันำขีดควำมสำมำรถในกำรเผชิญเหตุและ

ใหค้วำมช่วยเหลือ ผูป้ระสบภยั ภำยหลงัจำกสถำนกำรณ์ภยัยุติ  

๒. วตัถุประสงค์ 

 ๑ . 

เพือ่ใหก้ำรด ำเนินงำนจดักำรงำนปูองกนัและบรรเทำสำธำรณภยัขององค์กำรบ

ริ ห ำ ร ส่ ว น 

ต ำบลทุง่ควำยกนิมีข ัน้ตอนหรือกระบวนกำรและแนวทำงในกำรปฏบิตังิำนเป็น

มำตรฐำนเดียวกนั  

๒ . 

เพือ่ใหม้ ั่นใจวำ่ไดม้ีกำรปฏบิตัติำมข้อก ำหนดระเบียบหลกัเกณฑ์เกีย่วกบักำรจ ั

ด ก ำ ร ง ำ น   ป้ อ ง ก ั น 

และบรรเทำสำธำรณภยัทีก่ ำหนดไวอ้ยำ่งสม ่ำเสมอและมีประสทิธภิำพ  

๓ . 

เพือ่พฒันำขีดควำมสำมำรถดำ้นกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัใหม้ีประสิ

ทธภิำพสำมำรถ ลดควำมสูญเสียทีเ่กดิจำกภยัพบิตัใิหเ้หลือน้อยทีสุ่ด  

๔ . 

เพือ่ใหป้ระชำชนทีป่ระสบภยัไดร้บักำรช่วยเหลือฟ้ืนฟูอยำ่งท ั่วถงึและทนัเวลำ  

๕ . 

เพือ่บูรณำกำรระบบกำรส ั่งกำรในกำรปูองกนัและบรรเทำสำธำรณภยัอยำ่งมีเอ

กภำพ  

๖ . 

เพือ่สรำ้งระบบบรหิำรจดักำรสำธำรณภยัทีด่ีและสอดคลอ้งกบัวฏัจกัรกำรเกิดภ ั

ย  

๓. นิยำมค ำศพัท์  



ก ำ ร ป้ อ ง ก ั น  ( Prevention) ห ม ำ ย ถึ ง 

ม ำ ต ร ก ำ ร แ ล ะ กิ จ ก ร ร ม ต่ ำ ง ๆ ที่ ก ำ ห น ด ขึ้ น ล่ ว ง ห น้ ำ ท ั้ ง 

ทำงดำ้นโครงสรำ้งและที่มใิช่ดำ้นโครงสรำ้งเพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในท

ำงลบจำกสำธำรณภยั  

ก ำ ร ล ด ผ ล ก ร ะ ท บ  ( Mitigation) 

หมำยถงึกจิกรรมหรือวธิีกำรตำ่งๆเพือ่หลีกเลีย่งและลดผลกระทบทำงลบจำกสำ

ธำรณภยัและยงัหมำยถงึกำรลดและปูองกนัมใิหเ้กดิเหตุหรือลดโอกำสทีอ่ำจก่อ

ใหเ้กดิสำธำรณภยั  

ก ำ ร เ ต รี ย ม ค ว ำ ม พ ร้ อ ม  ( Preparedness) 

หมำยถงึมำตรกำรและกจิกรรมทีด่ ำเนินกำรล่วงหน้ำกอ่นเกดิสำธำรณภยัเพือ่เ

ตรียมพรอ้มกำรจดักำรในสถำนกำรณ์ฉุกเฉินใหส้ำมำรถรบัมือกบัผลกระทบจำ

กสำธำรณภยัได ้อยำ่งทนักำรณ์และมีประสทิธภิำพ  

 

กำรจ ัดกำรในภำวะฉุกเฉิน  (Emergency Management) 

ห ม ำ ย ถึ ง ก ำ ร จ ั ด ต ั้ ง อ ง ค์ ก ร แ ล ะ ก ำ ร 

บรหิำรจดักำรดำ้นตำ่งๆเพือ่รบัผดิชอบในกำรจดักำรสถำนกำรณ์ฉุกเฉินทุกรูป

แบบโดยเฉพำะอยำ่งยิง่กำรเตรียม ควำมพรอ้มรบัมือและกำรฟ้ืนฟูบูรณะ 

 ก ำ ร ฟ้ื น ฟู บู ร ณ ะ  ( Rehabilitation) 

ห ม ำ ย ถึ ง ก ำ ร ฟ้ื น ฟู ส ภ ำ พ เ พื่ อ ท ำ ใ ห้ สิ่ ง ที่ ถู ก ต้ อ ง ห รื อ ไ ด้ ร ั บ 

ค ว ำ ม เ สี ย ห ำ ย จ ำ ก ส ำ ธ ำ ร ณ ภั ย ไ ด้ ร ั บ ก ำ ร ช่ ว ย 

เหลือแก้ไขให้กลบัคืนสู่สภำพเดิมหรือดีกว่ำเดิมรวมท ั้งให้ ผู้ประสบภยั 

สำมำรถด ำรงชีวติตำมสภำพปกตไิดโ้ดยเร็ว  

ห น่ ว ย ง ำนขอ งร ัฐ  หมำยถึ ง  ส่ วนรำชกำร  ร ัฐ วิ ส ำหกิ จ 
อ ง ค์ ก ำ ร ม ห ำ ช น แ ล ะ ห น่ ว ย ง ำ น อื่ น ข อ ง ร ั ฐ 
แตไ่มห่มำยควำมรวมถงึองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
    องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมำยถึง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
เ ท ศ บ ำ ล  อ ง ค์ ก ำ ร บ ริ ห ำ ร ส่ ว น จ ั ง ห ว ั ด 
เมืองพทัยำและองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ทีม่ีกฎหมำยจดัต ัง้ 
    ผู้อ ำนวยกำรท้องถิ่น หมำยถงึ นำยกองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล 
    ผู้ ช่ ว ย ผู้ อ ำ น ว ย ก ำ ร ท้ อ ง ถิ่ น  ห ม ำ ย ถึ ง 
ปลดัองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
    เ จ้ ำ พ นั ก ง ำ น  ห ม ำ ย ถึ ง 
ผู้ซึ่งได้รบัแตง่ต ัง้ให้ปฏบิตัหิน้ำทีใ่นกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัในพื้น
ทีต่ำ่ง ๆ ตำมพระรำชบญัญตัป้ิองกนัและบรรเทำสำธำรณภยั พ.ศ.๒๕50 
    กองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัจงัหวดั หมำยถึง 
องค์กรปฏบิตัใินกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัในเขตพื้นทีจ่งัหวดั 
    กองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัอ ำเภอ หมำยถึง 
องค์กรปฏิบ ัติในกำรป้องก ันและบรรเทำสำธำรณภัยในเขตอ ำ เภอ 
และท ำหน้ำทีช่่วยเหลือจงัหวดัในกำรป้องกนัและบรรเทำ              สำธำรณภยั 
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    กองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัท้องถิ่นแห่งพื้นที่ 
ห ม ำ ย ถึ ง 
องค์กรปฏบิตัใินกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัในเขตองค์กำรบรหิำรสว่น
ต ำบล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุ เมือ่เกดิสำธำรณภยัขึน้ในพื้นที ่

๔. กำรจดัต ัง้กองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยั 

๔.๑ องค์กรปฏบิตั ิ
4 . ๑ . ๑ 

กองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัขององค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลทุ่

งควำยกนิ 

                         ท ำ ห น้ ำที่ เ ป็ นห น่ วย งำนของผู้ อ ำ นวยกำรท้อ งถิ่ น 

และใหม้ีทีท่ ำกำรโดยใหใ้ช้ทีท่ ำกำร/ส ำนกังำนองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำ

ย กิ น  เ ป็ น ส ำ นั ก ง ำ น ข อ ง ผู้ อ ำ น ว ย ก ำ ร ท้ อ ง ถิ่ น 

มีนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต ำบลทุ่งควำยกิน เป็นผู้อ ำนวยกำร 

และมีปลดัองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลทุ่งควำยกนิ เป็นผูช้่วยผูอ้ ำนวยกำร ก ำนนั 

ผู้ ใ ห ญ่ บ้ ำ น 

และภำคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏบิตัิงำนในกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำ  

สำธำรณภยัรบัผดิชอบในกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัในเขตองค์กำรบริ

หำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมือ่เกดิภยัพบิตัขิึน้ในพื้นที ่

๔ . ๑ . ๒ 
ภำรกิจของกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัองค์กำรบริหำรสว่น
ต ำบล     ทุง่ควำยกนิ 
           (๑ )  อ ำ น ว ย ก ำ ร  ค ว บ คุ ม  ป ฏิ บ ั ติ ง ำ น 
และประสำนกำรปฏบิตัเิกีย่วกบักำรด ำเนินกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยั
ในเขตพื้นทีอ่งค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิ 
          (๒ ) 
สนบัสนุนกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัซึ่งมีพื้นที่ติดต่อ 
หรือใกลเ้คียง หรือเขตพื้นทีอ่ืน่เมือ่ไดร้บักำรรอ้งขอ 
           (๓ ) 
ประสำนกบัส่วนรำชกำรและหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รบัผิดชอบ 
รวมท ัง้ประสำนควำมร่วมมือกบัภำคเอกชนในกำรปฏบิตักิำรป้องกนัและบรรเ
ทำสำธำรณภยัทุกข ัน้ตอน 

 

๔ . ๒ 
โครงสรำ้งและหน้ำทีข่องกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัองค์กำ
รบรหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิ 
        ๔ . ๒ . ๑ 
โครงสรำ้งกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัองค์กำรบริหำรสว่น
ต ำบล       ทุง่ควำยกนิ  ประกอบดว้ย 5 ฝ่ำย ไดแ้ก ่
           (๑) ฝ่ำยอ ำนวยกำร 
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                   ท ำ ห น้ ำ ที่  อ ำ น ว ย ก ำ ร 
ควบคุมก ำกบัดูแลในกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัใหเ้ป็นไปอยำ่งมีประสิ
ท ธิ ภ ำ พ แ ล ะ ป ร ะ สิ ท ธิ ผ ล 
รวมท ัง้วำงระบบกำรตดิตำมตดิตอ่สื่อสำรในกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภั
ยระหว่ำงกองอ ำนวยกำรป้องก ันและบรรเทำสำธำรณภัยทุกระด ับ 
แ ล ะ ฝ่ ำ ย ที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง ใ ห้  
กำรตดิตอ่เป็นไปอยำ่งรวดเร็วตอ่เน่ืองและเชื่อถือไดต้ลอดเวลำ 
           (๒) ฝ่ำยแผนและโครงกำร 
                 ท ำ ห น้ ำ ที่  
เ กี่ ย ว ก ับ ง ำ นก ำ ร ว ำ ง แ ผนก ำร ป้ อ ง ก ัน แล ะ บร ร เ ท ำ ส ำ ธ ำ รณภัย 
กำรพฒันำแผนงำนกำรพฒันำเกีย่วกบักำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัในทุ
ก ข ั้ น ต อ น  ง ำ น ติ ด ต ำ ม ป ร ะ เ มิ น ผ ล ง ำ น ก ำ ร ฝึ ก ซ้ อ ม แ ผ น ฯ 
งำนกำรจดัฝึกอบรมตำ่งๆและงำนกำรจดัท ำโครงกำรเกีย่วกบักำรป้องกนัฯ 
           (๓) ฝ่ำยป้องกนัและปฏบิตักิำร 
                              ท ำ ห น้ ำ ที่  ติ ด ต ำมสถำนกำ ร ณ์  ร วบรวมข้ อมู ล 
ป ร ะ เ มิ น ส ถ ำ น ก ำ ร ณ์ ที่ อ ำ จ เ กิ ด ขึ้ น ว ำ ง ม ำ ต ร ก ำ ร ต่ ำ ง  ๆ 
ในกำรป้องกนัภยัมใิหเ้กดิขึน้ หรือเกิดขึ้นแลว้ใหไ้ดร้บัควำมเสียหำยน้อยทีสุ่ด 
จดัระเบียบแจง้เตือนภยักำรช่วยเหลือประชำชนผูป้ระสบภยังำนกำรขำ่วกำรรกั
ษำควำมปลอดภยัและกำรปฏบิตักิำรจติวทิยำ 
           (๔) ฝ่ำยฟ้ืนฟูบูรณะ 
                             ท ำหน้ำที่ส ำรวจควำมเสียหำยและควำมต้องกำรด้ำนตำ่ง 
ๆ  จ ั ด ท ำ บ ั ญ ชี   ผู้ ป ร ะ ส บ ส ำ ธ ำ ร ณ ภั ย 
ประสำนกบัทุกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องกบักำรสงเครำะห์ผู้ประสบสำธำรณภยั 
เพือ่ใหก้ำรสงเครำะห์และฟ้ืนฟูคุณภำพชีวติท ัง้ทำงดำ้นรำ่งกำยและจติใจแกผู่ป้
ร ะ ส บ ส ำ ธ ำ ร ณ ภั ย 
พร้อมท ั้งด ำเนินกำรฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งที่ช ำรุดเสียหำยให้กลบัคืนสู่สภำพเดิม 
หรือใกลเ้คียงกบัสภำพเดมิใหม้ำกที่สุด 
                        (๕) ฝ่ำยประชำสมัพนัธ์ 
                              ท ำหน้ำที่ เป็นเจ้ำหน้ำที่เกี่ยวกบักำรประชำสมัพนัธ์ 
เผยแพรค่วำมรูเ้กีย่วกบักำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัและกำรแถลงขำ่วข้
อ เ ท็ จ จ ริ ง เ กี่ ย ว ก ั บ ค ว ำ ม เ สี ย ห ำ ย 
และควำมช่วยเหลือใหแ้กส่ือ่มวลชนและประชำชนท ั่วไปไดท้รำบ 

๔.๓ กำรบรรจุก ำลงั 
         ๔ . ๓ . ๑  ใ น ภ ำ ว ะ ป ก ติ  
ใช้ก ำลงัเจำ้หน้ำทีข่ององค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิเป็นหลกั 

      ๔.๓.๒ เมื่อคำดว่ำจะเกิดหรือเกิดสำธำรณภยัขึ้นในพื้นที่ใด 
ให้กองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัเข้ำควบคุมสถำนกำรณ์ 
ป ฏิ บ ัติ ห น้ ำ ที่  แ ล ะ เ พื่ อ ช่ ว ย เ ห ลื อ ป ร ะ ช ำ ช น ใ ห้ พื้ น ที่ โ ด ย เ ร็ ว 
และรำยงำนใหผู้อ้ ำนวยกำรอ ำเภอแกลง ทรำบทนัที 

๕. 
สถำนทีต่ ัง้กองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัองคก์ำรบรหิำรสว่น



ต ำบลทุง่ควำยกนิ 

ณ  ส ำนกังำนองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิ เลขที ่1 หมูท่ี ่
2  ต ำบลทุง่ควำยกนิ อ ำเภอแกลง จงัหวดัระยอง 

 

 

 

6. แนวทำงกำรปฏบิตั ิ

กำรปฏบิตักิอ่นเกดิสำธำรณภยั 
เพื่อเตรียมกำรดำ้นทรพัยำกรระบบกำรปฏบิตักิำรและเตรียมควำ

มพรอ้มไวร้องรบัสถำนกำรณ์สำธำรณภยัทีอ่ำจเกดิขึน้ในพื้นทีร่บัผดิชอบไดอ้ย่

ำงมีประสิทธิภำพหลกักำรปฏิบตัิให้องค์องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลทุ่งควำยกนิ 

และหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งจดัเตรียมและจดัหำทรพัยำกรทีจ่ ำเป็นเพือ่กำรป้องก ั

น แ ล ะ บ ร ร เ ท ำ ส ำ ธ ำ ร ณ ภั ย ใ ห้  

เหมำะสมกบัผลกำรประเมนิควำมเสีย่งและควำมลอ่แหลมของพื้นทีร่วมท ัง้กำร

ว ำ ง แ น ว ท ำ ง ก ำ ร ป ฏิ บ ั ติ ก ำ ร ใ ห้ พ ร้ อ ม 

เผชิญสำธำรณภยัและด ำเนินกำรฝึกซอ้มตำมแผนทีก่ ำหนดอยำ่งสม ่ำเสมอเป็น

ประจ ำเพือ่ใหเ้กดิควำมพรอ้มในทุกดำ้นและทุกภำคส่วนในเขตพื้นทีอ่งค์กำรบ

รหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิ 
 

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
๑ . 
กำรป้องกนัและลดผ
ลกระทบ 
  ๑ . ๑ 
กำรวิเครำะห์ควำมเสี่
ยงภยั 

- 
ประเมนิควำมเสีย่งภยัและควำมลอ่แหลมในเขตพื้นที่
โดยพจิำรณำจำกขอ้มูลสถติกิำรเกดิภยัและจำกกำรวเิ
ครำะห์ขอ้มูลสภำพแวดลอ้มตำ่ง ๆ 
- จดัท ำแผนทีเ่สีย่งภยัแยกตำมประเภทภยั 

๑ . ๒ 
กำรเตรียมกำรดำ้นฐ
ำนขอ้มูลและระบบ 

- 
จดัท ำฐำนข้อมูลเพือ่สนบัสนุนกำรบริหำรจดักำรสำร
สนเทศสำธำรณภยั 
- 
พฒันำระบบเชื่อมโยงข้อมูลดำ้นสำธำรณภยัระหวำ่ง
หน่วยงำนใหม้ีประสทิธภิำพและสำมำรถใช้งำนไดร้ว่
มกนั 
 - 
กระจำยขอ้มูลดำ้นสำธำรณภยัไปยงัหน่วยงำนที่มีหน้
ำทีป่ฏบิตักิำร 
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๑ . ๓ 
กำรส่งเสริมให้ควำม
รูแ้ละสรำ้งควำม 

- 
สนบัสนุนให้สื่อประชำสมัพนัธ์ทุกแขนงมีบทบำทใน
กำรตระหนกัดำ้นกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยั
รณรงค์ประชำสมัพนัธ์เพือ่ปลูกฝงัจติสำนึกดำ้นควำม
ปลอดภยัอยำ่งตอ่เน่ือง 
     - 
เผยแพร่และเสริมสรำ้งควำมรูค้วำมเข้ำใจแกป่ระชำ
ชนเกีย่วกบัควำมปลอดภยัในชีวติประจ ำวนั 
     -
พฒันำรูปแบบและเน้ือหำกำรรณรงค์ประชำสมัพนัธ์
ใ ห้ ช ั ด เ จ น เ ข้ ำ ใ จ ง่ ำ ย  เ ห ม ำ ะ ส ม 
เขำ้ถงึกลุม่เป้ำหมำยแตล่ะกลุม่ และเป็นทีน่่ำสนใจ      
     - 
ส่งเสริมและสนบัสนุนใหอ้งค์กรเครือขำ่ยในกำรป้อง
กนัและบรรเทำสำธำรณภยัทุกภำคส่วน ท ั้งภำครฐั 
ภ ำ ค เ อ ก ช น  แ ล ะ อ ำ ส ำ ส ม ั ค ร ต่ ำ ง  ๆ 
มีสว่นรว่มในกำรรณรงค์ในเรื่องควำมปลอดภยัอย่ำง
ตอ่เน่ือง 

๑.๔ 
กำรเตรียมกำรป้องก ั
นดำ้นโครงสรำ้งและ
เครือ่งหมำยสญัญำ
ณเตือนภยั 
 

- จดัหำพืน้ทีร่องรบัน ้ำและกกัเก็บน ้ำ 
- 
สรำ้งอำคำรหรือสถำนทีเ่พือ่เป็นสถำนทีห่ลบภยัส ำหร ั
บพื้นทีท่ีก่ำรหนีภยัท ำไดย้ำก 
หรือไมม่ีพื้นทีห่ลบภยัทีเ่หมำะสม 
- กอ่สรำ้ง/ปรบัปรุงเสน้ทำงเพือ่กำรสง่ก ำลงับ ำรุง 
หรือเสน้ทำงไปสถำนทีห่ลบภยัใหใ้ช้กำรได ้

 

๒. 
กำรเตรียมควำมพ
รอ้ม 
  ๒.๑ 
ดำ้นกำรจดัระบบป
ฏบิตักิำรฉุกเฉิน 
 

- 
จดัท ำคูม่ือและจดัท ำแผนปฏบิตักิำรฉุกเฉินและแผนส ำ
รองของหน่วยงำน 
และมีกำรฝึกซอ้มแผนเป็นประจ ำทุกปี 
- 
จดัเตรียมระบบกำรตดิตอ่สือ่สำรหลกัและสือ่สำรส ำรอง 
- 
ก ำหนดแนวทำงกำรประชำสมัพนัธ์ขำ่วสำรแกป่ระชำช
นและเจำ้หน้ำที ่
- 
จดัเตรียมระบบกำรแจง้เตือนภยัและสง่สญัญำณเตือนภ ั
ยใหป้ระชำชนและเจำ้หน้ำทีไ่ดร้บัทรำบลว่งหน้ำ 
- 
จดัเตรียมเสน้ทำงอพยพและจดัเตรียมสถำนทีป่ลอดภยั
ส ำหรบัคนและสตัว์เล้ียง 



- ก ำหนดมำตรกำรรกัษำควำมปลอดภยั ควำมสงบ 
เรียบรอ้ย รวมท ัง้กำรควบคุม กำรจรำจรและกำรสญัจร 
ภำยในเขตพืน้ที ่
- จดัระบบกำรดูแลสิง่ของบรจิำคและกำรสงเครำะห์ 
ผูป้ระสบภยั 
- จดัท ำบญัชีรำยชื่อคนทีต่อ้งช่วยเหลือเป็นกรณีพเิศษ 

๒.๒ ดำ้นบุคลำกร 
 

- 
จดัเตรียมเจำ้หน้ำทีท่ีร่บัผดิชอบงำนป้องกนัและบรรเทำ
สำธำรณภยั 
และก ำหนดวธิกีำรปฏบิตัติำมหน้ำทีแ่ละข ัน้ตอนตำ่ง ๆ 
- 
วำงระบบกำรพฒันำศกัยภำพและกำรฝึกอบรมบุคลำก
รดำ้นกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยั 
- จดัท ำบญัชีผูเ้ชี่ยวชำญเฉพำะดำ้นตำ่ง ๆ 
หรือเจำ้หน้ำทีจ่ำกหน่วยงำนและองค์กรทีเ่กีย่วขอ้ง 
- 
กำรเสรมิสรำ้งศกัยภำพชุมชนดำ้นกำรป้องกนัและบรร
เทำสำธำรณภยั โดยกำรฝึกอบรมประชำชน 

๒.๓ 
ดำ้นเครือ่งจกัรกล 
ยำนพำหนะ วสัด ุ
อุปกรณ์ เครือ่งมือ  
เครือ่งใช้ 
และพลงังำน 
 

- จดัเตรียมเครือ่งจกัรกลยำนพำหนะ 
เครือ่งมือวสัดุอุปกรณ์ทีจ่ ำเป็นใหพ้รอ้มใชง้ำนไดท้นัท ี
- จดัท ำบญัชีเครือ่งจกัรกล ยำนพำหนะ เครือ่งมือ วสัดุ 
อุปกรณ์ของหน่วยงำน ภำคีเครือขำ่ยทกุภำคสว่น 
- พฒันำเครือ่งจกัรกล เครือ่งมือ วสัดุอุปกรณ์ดำ้น         
สำธำรณภยัใหท้นัสมยั 
- 
จดัหำเครือ่งมือและอุปกรณ์ที่จ ำเป็นพืน้ฐำนสำหรบัชุม
ชน 
- จดัเตรียมระบบเตือนภยั 
- จดัหำน ้ำมนัเช้ือเพลงิส ำรอง/แหลง่พลงังำนส ำรอง 

๒.๔ 
ดำ้นกำรเตรียมรบั
สถำนกำรณ์ 
 

- 
จดัประชุมหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรป้องกนัและบรร
เทำสำธำรณภยั เชน่ สถำนพยำบำล ไฟฟ้ำ ประปำ 
ผูน้ ำชุมชน ฯลฯ 
- 
มอบหมำยภำรกจิควำมรบัผดิชอบใหแ้กห่น่วยงำนนัน้ 
- 
ก ำหนดผูป้ระสำนงำนทีส่ำมำรถตดิตอ่ไดต้ลอดเวลำขอ
ง 
  หน่วยงำน 

 

 กำรปฏบิตัิในภำวะฉุกเฉิน 

-5- 

-6- 



 วตัถุประสงค์  

๑ . 

เพือ่ด ำเนินกำรระงบัภยัทีเ่กดิขึน้ใหยุ้ตลิงโดยเร็วหรือลดควำมรุนแรงของภยัที่เ

กดิขึน้ โดยกำรประสำนควำมรว่มมือจำกทุกภำคสว่น  

๒ . 

เพือ่รกัษำชีวติทรพัย์สนิและสภำวะแวดลอ้มที่ไดร้บัผลกระทบจำกกำรเกดิภยัพิ

บตัิ หลกักำรปฏิบตัิ คณะกรรมกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัหมู่บ้ำน 

/ ชุ ม ช น ก อ ง อ ำ น ว ย ก ำ ร ป้ อ ง ก ั น แ ล ะ บ ร ร เ ท ำ ส ำ ธ ำ ร ณ ภั ย 

องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิหรือกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำส

ำ ธ ำ ร ณ ภั ย อ ำ เ ภ อ แ ก ล ง 

และหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งด ำเนินกำรตำมข ัน้ตอนและวธิีปฏบิตั ิดงัน้ี  

๑. กรณีเมื่อเกิดสำธำรณภยัระดบัหมู่บ้ำน/ชุมชน 

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
๑. กำรแจง้เหตุ ป ร ะ ช ำ ช น  /  อ ำ ส ำ ส ม ั ค ร  /  ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร ฯ 

ฝ่ำยแจง้เตือนภยัแจง้เหตุใหป้ระธำนคณะกรรมกำรป้องกนัและบรรเทำ  
ส ำ ธ ำ รณภัย หมู่ บ้ ำ น  /  ชุ มชน  แล ะผู้ อ ำ น วยกำ รท้อ งถิ่ น  / 
ผูท้ีผู่อ้ ำนวยกำรทอ้งถิน่มอบหมำยทรำบ โดยทำงวทิยุสือ่สำร / โทรศพัท ์
        - วทิยุสือ่สำรควำมถี ่162.800  MHz 
        - โทรศพัท์สำยดว่น 038-668-668 
 

๒. กำรระงบัเหตุ คณะก รรมก ำ ร ป้ อ งก ัน แล ะบร ร เ ท ำ ส ำ ธ ำ รณภัย หมู่ บ้ ำ น /   
อ ป พ ร . / OTOS/ อ ำ ส ำ ส ม ั ค ร ต่ ำ ง  ๆ  เ ข้ ำ ร ะ ง ั บ เ ห ตุ  
ตำมแผนป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัชุมชน 

๓ . 
กำรประสำนหน่วยงำนตำ่ง 
ๆ 

- กรณีผูบ้ำดเจ็บใหป้ระสำนสถำนพยำบำลในพื้นที ่/ขำ้งเคียง 
        - วทิยุสือ่สำรควำมถี ่162.800  MHz 
        - โทรศพัท์สำยดว่น 038-668-688   
        - กรณีเกินศกัยภำพของหมู่บ้ำน / ชุมชน ในกำรระงบัภยั 
ให้ประธำนคณะกรรมกำรป้องกนัและบรรเทำ   สำธำรณภยัหมู่บ้ำน / 
ชุมชน รำยงำนตอ่ผูอ้ ำนวยกำรทอ้งถิน่ เพือ่ขอควำมช่วยเหลือ 
 

 2. กรณีสำธำรณภยัรุนแรงเกนิกวำ่ระดบัหมูบ่ำ้น/ชุมชนจะควบคุมได ้

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
๑ . 
กำรจดัต ัง้ศูนย์อ ำนวยกำรเฉพำะกจิฯ 
 

ผูอ้ ำนวยกำรทอ้งถิน่ออกค ำส ั่งต ัง้ศูนย์อ ำนวยกำร 
เฉพำะกจิ 



๒. กำรเฝ้ำระวงั ตดิตำม 
และรบัแจง้เหตุ ๒๔ ช ั่วโมง 

จดัเวรเฝ้ำระวงัตดิตำมสถำนกำรณ์ 

 

 

 

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
๓. แจง้ขำ่วเตือนภยั - แจง้ผูป้ระสำนงำนของหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้งทรำบ 

- แจง้ผำ่นทำงสือ่ตำ่ง ๆ 
  - ออกประชำสมัพนัธ์เสียงตำมสำย 

๔. กำรระงบัเหตุ 
 
 

- ผูอ้ ำนวยกำรทอ้งถิน่เขำ้พื้นที ่และต ัง้ศูนย์บญัชำกำรเหตุกำรณ์ในทีเ่กดิเหตุ เพือ่เป็นจุดส ั่งกำร พรอ้มจดับุคลำกร เครือ่งมือ เครือ่งใช้ อุปกรณ์ และยำนพำหนะในกำร               ระงบัเหตุ 

๕. กำรช่วยเหลือผูป้ระสบภยั - ปฏบิตักิำรคน้หำ และช่วยเหลือผูป้ระสบภยั 
- ปฐมพยำบำลผูป้ระสบภยัทีเ่จ็บป่วยเพือ่สง่ไปรกัษำตวัในโรงพยำบำลตอ่ไป 
- จดัหำปจัจยัสีใ่หแ้กผู่ป้ระสบภยั 
- ใหก้ำรสงเครำะห์ผูป้ระสบภยั 

๖. กำรรำยงำนสถำนกำรณ์ จดัเตรียมเจำ้หน้ำทีเ่พือ่รำยงำนสถำนกำรณ์ใหก้องอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัอ ำเภอและกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัจงัหวดัทรำบจนกระท ั่งสถำนกำรณ์ภยัสิน้สดุ 
๗. 
กำรประสำนงำนกบัหน่วยงำนตำ่ง 
ๆ 

กรณีต้องขอรบักำรสนบัสนุนจำกกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยั อปท. ข้ำงเคียง / ส่วนรำชกำรต่ำง ๆ ในพื้นที่ / องค์กรสำธำรณกุศล ภำคเอกชน หรือกองอ ำนวยกำรป้องกนั 
และบรรเทำสำธำรณภยัระดบัเหนือขึน้ไป 
 - วทิยุสือ่สำร ควำมถี ่162.800 MHz 
 - โทรศพัท์สำยดว่น 038-668-668   

๘. กำรอพยพ เมือ่สถำนกำรณ์เลวรำ้ยและจ ำเป็นตอ้งอพยพใหด้ ำเนินกำรอพยพเคลือ่นยำ้ยอยำ่งเป็นระบบ 

  

3. กรณีสำธำรณภยัรุนแรงเกินกว่ำระดบัท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
กำรสง่ตอ่กำรควบคุมสถำนกำรณ์ กรณีสถำนกำรณ์รุนแรงเกนิกวำ่ศกัยภำพของทอ้งถิน่จะรบัสถำนกำรณ์ไดใ้หร้ำยงำนตอ่ผูอ้ ำนวยกำรอ ำเภอเพือ่สง่มอบกำรควบคุมสถำนกำรณ์ตอ่ไป 

 

 

 

 

 

 

 

กำรอพยพ 

 วตัถุประสงค ์

 เพือ่เป็นกำรรกัษำควำมปลอดภยัในชีวติและทรพัย์สนิของประชำชนและ
ของรฐั และสำมำรถด ำเนินกำรอพยพเคลื่อนย้ำยให้เป็นไปอย่ำงมีระบบ 
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สำมำรถระงบักำรแตกตืน่เสียขวญัของประชำชนไปสูส่ถำนทีป่ลอดภยัไดอ้ยำ่ง
มี ป ร ะ สิ ท ธิ ภ ำ พ 
และเพือ่เป็นกำรเคลือ่นยำ้ยสว่นรำชกำรมำอยูใ่นเขตปลอดภยัและสำมำรถให้ก
ำรบรกิำรประชำชนได ้

   หลกักำรปฏบิตั ิ

๑. กำรเตรียมกำรอพยพ 

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
๑. จดัท ำแผนอพยพในพื้นทีเ่สีย่งจำก       สำธำรณภยั ประชุมผูท้ีเ่กีย่วขอ้ง 
๒. เตรียมกำรเกีย่วกบักำรอพยพ ประชุมและส ำรวจสถำนที ่

- สถำนทีป่ลอดภยัสำหรบักำรอพยพประชำชนและสตัว์เล้ียง 
- เสน้ทำงหลกั และส ำรองส ำหรบัอพยพ 
- ป้ ำ ย แ ส ด ง ส ั ญ ญ ำ ณ เ ตื อ น ภ ั ย 
ป้ำยบอกเสน้ทำงอพยพท ัง้เสน้ทำงหลกัและเสน้ทำงรอง 
- จ ั ด เ ต รี ย ม เ ค รื่ อ ง มื อ  อุ ป ก ร ณ์  ย ำ น พ ำ ห น ะ 
ทีจ่ ำเป็นตอ่กำรอพยพ 
- จ ั ด ล ำ ด ั บ ค ว ำ ม ส ำ ค ั ญ ข อ ง ก ำ ร อ พ ย พ 
โดยจดัแบง่ประเภทของบุคคลตำมล ำดบัควำมส ำคญัเรง่ดว่น 
- 
ก ำหนดจุดนดัหมำยประจ ำชุมชนและพื้นทีร่องรบักำรอพยพ 
- จ ั ด ท ำ คู่ มื อ ก ำ ร อ พ ย พ จ ำ ก ส ำ ธ ำ ร ณ ภัย ที่ ส ั้ น 
งำ่ยตอ่กำรท ำควำมเขำ้ใจ ใหป้ระชำชนไดศ้กึษำ 

๓. จดัเตรียมสรรพก ำลงัหน่วยปฏบิตักิำรฉุกเฉินหรือหน่วยอพยพ ทบทวนและฝึกซอ้มแผนอยำ่งสม ่ำเสมอ 
 

๔ . 
จดัประชุมหรืออบรมใหค้วำมรูใ้นกำรช่วยเหลือตวัเองเมือ่อยูใ่นภำวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕ .  ท บ ท ว นแ ล ะ ฝึ ก ซ้ อ ม แผน ร ะบ บ เ ตื อ น ภ ัย แ ล ะ แผน อพ ยพ  
ประเมนิเพือ่ใหส้ำมำรถประยุกต์ใช้ตอ่ไป 

ฝึ ก ซ้ อ ม แ ผ น ท ั้ ง แ บ บ ป ฏิ บ ั ติ ก ำ ร บ น โ ต๊ ะ 
และแบบปฏบิตักิำรจรงิ 

๖. ตรวจสอบกำรท ำงำนระบบสือ่สำร -  ติ ด ต่ อ ก ั บ ผู้ มี วิ ท ยุ สื่ อ ส ำ ร  / 
หรือผูม้ีโทรศพัท์มือถือเพือ่เขำ้รว่มในกำรแจง้เตือนภยั 
 - ฝึกซอ้มแผนอพยพ 

๗ .  แ จ้ ง ป ร ะ ช ำ ช น ที่ อ ำ ศ ั ย แ ล ะ ท ำ ง ำ น ใ น พื้ น ที่ เ สี่ ย ง ภ ั ย 
ว่ำมีควำมเสี่ย งต่อภ ัยประเภทใดในหมู่บ้ำน เช่น  อุทกภ ัย  วำตภ ัย  
ดนิโคลนถลม่ 

กำรประชุมหมูบ่ำ้น  

  

2. กำรจดัระเบียบสถำนทีอ่พยพและกำรรกัษำควำมปลอดภยั 

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
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๑. 
กำรจดัเตรียมสถำนทีป่
ลอดภยั 

- จดัเตรียมพืน้ทีใ่หเ้หมำะสมกบัจ ำนวนผูอ้พยพ 
และสตัว์เล้ียง 
- จดัเตรียมและดูแลควำมสะอำดของหอ้งน ้ำ 
อำหำร  น ้ำดืม่ และสิง่แวดลอ้มใหถู้กสขุลกัษณะ 
- จดัเตรียมระบบสำธำรณูปโภคพืน้ฐำน - 
จดัระเบียบพืน้ทีอ่พยพ 
โดยแบง่พื้นทีใ่หเ้ป็นสดัสว่นเป็นกลุม่ครอบครวัหรื
อกลุม่ชุมชน 
- จดัท ำแบบฟอร์มลงทะเบยีนผูอ้พยพ 
เพือ่เป็นกำรตรวจสอบจ ำนวนผูอ้พยพ 
- 
จดัหำสถำนทีป่ลอดภยัแหง่อืน่ไวร้องรบัในกรณีพื้
นทีไ่มเ่พียงพอ 

๒. 
กำรรกัษำควำมปลอดภ ั
ย 

จดัระเบียบเวรยำมท ัง้ในสถำนทีอ่พยพ 
และบำ้นเรือนของผูอ้พยพ 

 

3. กำรด ำเนินกำรอพยพขณะเกดิภยั 

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
๑ . 
เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรป้
องกนัและบรรเทำสำธำรณภยั
หมู่ บ้ ำน  เมื่ อ ได้ ร ับข้ อมู ล 
แจง้เตือนจำกอ ำเภอ / หมูบ่ำ้น 
/ ขอ้มูลเครือ่งวดั 

เรียกประชุมกองอ ำนวยกำรป้องกนัและบร
รเทำสำธำรณภยัองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
ทุง่ควำยกนิ 

๒ .  เ ต รี ย มค ว ำมพร้อม  / 
เ ต รี ยมพร้อมระบบ เตื อน 
ภ ั ย ท ั้ ง ห ม ด 
(สญัญำณเตือนภยัวิทยุสื่อสำร 
โ ท ร ศ ั พ ท์ มื อ ถื อ 
หรือระบบเตือนภยัที่มีอยู่ในท้
องถิน่) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓ . 
ตดิตำมสถำนกำรณ์จำกทำงรำ
ช ก ำ ร 
สื่อมวลชนและอำสำสมคัรเตือ
นภยับรรเทำสำธำรณภยั 

ส ั่งกำรในระหว่ำงกำรประชุมกองอ ำนวยกำ
ร ป้ อ ง ก ัน แ ล ะ บ ร ร เ ท ำ ส ำ ธ ำ รณภัย  
องค์กำรบรหิำรสว่นต ำบลทุง่ควำยกนิ 

๔ . 
ตรวจสอบข้อมูลที่จ ำเป็นในพ้
นทีท่ีป่ระสบภยั 

- บญัชีรำยชื่อผูอ้พยพ 
- 
บญัชีจ ำนวนและชนิดของสตัว์เล้ียงทีจ่ะอพย



พ 
- ยำนพำหนะ 
- อำหำรทีส่ ำรองไวส้ ำหรบัคนและสตัว์เล้ียง 

๕ . 
ตรวจสอบระบบเครือขำ่ยกำรเ
ตือนภยั 

ตรวจสอบสญัญำณวทิยุสือ่สำร 

๖ . 
จดัเตรียมสถำนทีป่ลอดภยัรอง
รบัผูอ้พยพและสตัว์เล้ียง 

ประสำนกบัผูดู้แลสถำนที ่
 

 

 

 

 

หลกักำรปฏบิตั ิ  แนวทำงกำรปฏบิตั ิ
เมือ่สถำนกำรณ์เลวรำ้ยและจ ำเป็นตอ้งอพยพ 

๑ . 
ออกประกำศเตือนภยัเ
พือ่อพยพ 

ฝ่ำยเฝ้ำระวงัและแจ้งเตือนภยัและฝ่ำยสื่อสำรของ
คณะกรรมกำรป้องกนัและบรรเทำสำธำรณภยัหมู่
บ้ ำ น 
ออกประกำศเตือนภยัเพื่ออพยพใหส้ญัญำณเตือน
ภ ัยและประกำศอพยพ เช่น  เสี ย งตำมสำย 
วิ ท ยุ ห อ ก ร ะ จ ำ ย ข่ ำ ว  โ ท ร โ ข่ ง  น ก ห วี ด 
ห รื อ ส ัญ ญ ำ ณ เ สี ย ง  / ส ัญ ล ั ก ษ ณ์ ต่ ำ ง  ๆ 
ทีก่ ำหนดใหเ้ป็นสญัญำณเตือนภยั 

๒ . 
สง่ฝ่ำยอพยพไปยงัจุดนั
ด ห ม ำ ย  / 
จุดรวมพลเพื่อรบัผู้อพ
ยพหรือตำมบ้ำนทีม่ีผูป่้
ว ย  ค น ช ร ำ   เ ด็ ก 
และสตัว์เล้ียง 

ส ั่งกำรในระหวำ่งกำรประชุมกองอ ำนวยกำรป้องก ั
นและบรรเทำสำธำรณภยั 
 

๓ . 
กำรดูแลควำมปลอดภยั
บำ้นเรือนผูอ้พยพ 

จดัเวรออกตรวจตรำควำมเรียบรอ้ยในพื้นทีป่ระส
บภยั 

 

4. กำรด ำเนินกำรอพยพเมือ่ภยัสิน้สุด 

หลกักำรปฏบิตั ิ แนวทำงปฏบิตั ิ
๑. ตรวจสอบพื้นทีป่ระสบภยั ส ำ ร ว จ ค ว ำ ม เ สี ย ห ำ ย ข อ ง พื้ น ที่ ป ร ะ ส บ ภ ัย 

รวมท ัง้บำ้นเรือนของผูเ้สียหำย 
๒. ตรวจสอบสภำพถนนทีใ่ช้เป็นเสน้ทำงอพยพ ตรวจสอบสภำพถนนและยำนพำหนะ 

-10- 



๓. แจง้แนวทำงกำรอพยพกลบัใหป้ระชำชนได้ ประชุมผูเ้กีย่วขอ้งรบัทรำบ 
๔ . 
ตรวจสอบควำมพรอ้มของประชำชนในกำรอพยพกลบั 

จดักำรประชุมทีส่ถำนทีท่ีผู่อ้พยพพกัอำศยั 

๕. ด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลบับำ้นเรือน ช้ีแจงในทีป่ระชุมและด ำเนินกำรอพยพประชำชนกลบั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำน 

ดำ้นกำรช่วยเหลือเหตุสำธำรณภยักรณีฉุกเฉิน 

รบัแจง้เหต ุ

จดัเจำ้หน้ำทีอ่อกปฏบิตังิำนทนัที 

เสร็จสิน้ภำรกจิ 

รำยงำนผูบ้งัคบับญัชำ 

-11- 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม ๔ ข ัน้ตอนปฏบิตังิำนทนัทีไ่ดร้บัแจง้เหตุ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รำยงำนเหตุดว่นสำธำรณภยั 

ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำน 

ดำ้นกำรสนบัสนุนน ้ำอุปโภค – 

บรโิภค 

รบัแจง้/หนงัสือ (๑ 

นำที) 

เสนอ หวัหน้ำส ำนกัปลดั (5 นำที ) 

เสนอ ปลดั อบต.  (10 

นำที ) 

ผูบ้รหิำรพจิำรณำ    (15 

นำที ) 

ด ำเนินกำร  (90 นำที ) รำยงำนผล          

กำรปฏบิตั ิ
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                    (รวม ๖ ข ัน้ตอน ๑20 นำที หรือ 2 ช ั่วโมง ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

เสร็จสิน้ภำรกจิ 

ข ัน้ตอนกำรปฏบิตังิำน 

พนกังำนขบัรถบรรทุกน ้ำกรณีสง่น ้ำอุปโภค – 

บรโิภค 

รบัค ำส ั่งผูบ้งัคบับญัชำ 

(๑ นำที) 

ด ำเนินกำร (30 นำที) 

เสร็จสิน้ภำรกจิ 

รำยงำนผูบ้งัคบับญัชำ 

(๙ นำที) 
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(รวม ๓  ข ัน้ตอน ๑๕๐ นำที หรือ ๒  ช ั่วโมง ๓๐ นำที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     (รวม ๓ ข ัน้ตอน  ปฏบิตัทินัทีทีไ่ดร้บัค ำส ั่งจำกผูบ้งัคบับญัชำ) 

 

ออกปฏบิตัทินัท ี

เสร็จสิน้ภำรกจิ 

รำยงำนผูบ้งัคบับญั

ชำ 

รบัค ำส ั่งผูบ้งัคบับญัชำ 

ข ัน้ตอนกำรปฏบิตังิำน 

พนกังำนขบัรถบรรทุกน ้ำเอนกประสงค์ 
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  (รวม ๑๒ ข ัน้ตอน  ระยะเวลำด ำเนินกำร 3๐ วนั 

นบัแตว่นัทีเ่กดิสำธำรณภยั) 

ข ัน้ตอนกำรปฏบิตังิำน 

กำรช่วยเหลือเยียวยำผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉิน 

รบัเรือ่งรอ้งทุกข ์

เสนอหวัหน้ำส ำนกัปลดั (๕ 

นำที) 

เสนอปลดั  อบต. (๕ 

นำที) 

ผูบ้รหิำรพจิำรณำ (๑๕ 

นำที) 

ส ำรวจควำมเสียหำยรว่มกบักอ

งช่ำง 

(๑๒๐  นำที) 

 

แจ้งคณะกรรมกำรตรวจสอ

บขอ้เท็จจรงิ (๑๐ นำที) 

ประชุมคณะกรรมกำรพจิำรณำใหค้ว

ำมช่วยเหลือ 

(๖๐  นำที) 

สรุปผลกำรพจิำรณำใหค้วำมช่วยเ

หลือ 

(๖๐ นำที) 

เสนอผูบ้รหิำรพจิำรณำ 

(๑๕ นำที) 

เสนอกองคลงัเพือ่ต ัง้ฎกีำเบกิจ่

ำย 

แจ้งผูป้ระสบภยั 

รำยงำนกำรช่วยเหลือใหอ้ ำเภอ

ทรำบ 
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            (รวม ๓ ข ัน้ตอนกรณีเกดิเหตนุอกพืน้ที,่ ๕ 

ข ัน้ตอนกรณีเหตุเกดิในพืน้ทีท่ีร่บัผดิชอบ) 

 

 

 

กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

ข ัน้ตอนกำรปฏบิตังิำน 

กำรระงบัเหตุอคัคีภยั 

รบัแจง้เหตุ (๑ นำที) 

จดัเจำ้หน้ำทีอ่อกปฏบิตังิำนทนัที 

หลงัไดร้บัอนุมตัจิำกผูบ้งัคบับญัช

ำ 

เสร็จสิน้ภำรกจิ  

เจำ้หน้ำทีก่ลบัทีต่ ัง้ปกต ิ

ส ำรวจควำมเสียหำย 

(เหตุเกดิในพืน้ที ่ อบต.) 

รำยงำนดว่นเหตสุำธำรณภยั 

(เหตุเกดิในพืน้ที ่ อบต.) 
 

 

รำยงำนผูบ้งัคบับ ั

ญชำ 
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อุทกภยั  
๑. พระรำชบญัญตัป้ิองกนัและบรรเทำสำธำรณภยั พ.ศ. ๒๕๕๐  
 
อคัคีภยั  
๑. พระรำชบญัญตัป้ิองกนัและบรรเทำสำธำรณภยั พ.ศ. ๒๕๕๐  
๒. พระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำร พ.ศ. ๒๕๒๒ และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  
๓. พระรำชบญัญตัคิวบคุมน ้ำมนัเช้ือเพลงิ พ.ศ. ๒๕๔๒ และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  
 
ภยัแลง้  
๑. พระรำชบญัญตัป้ิองกนัและบรรเทำสำธำรณภยั พ.ศ. ๒๕๕๐  
 
กฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรจดักำรสำธำรณภยัในพืน้ที่ 
๑. พระรำชบญัญตัป้ิองกนัและบรรเทำสำธำรณภยั พ.ศ. ๒๕๕๐ 
2. พระรำชบญัญตัสิภำต ำบลและองค์กำรบรหิำรสว่นต ำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ 
และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 
 
กฎหมำยเกีย่วกบักำรช่วยเหลือผูป้ระสบภยั  
๑. ระเบยีบกระทรวงกำรคลงั 
วำ่ดว้ยเงนิทดรองรำชกำรเพือ่ช่วยเหลือผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉิน  
    พ.ศ. ๒๕๖๒ และหลกัเกณฑ์ วธิกีำร และเงือ่นไขที่เกีย่วขอ้ง  
๒. 
กฎหมำยและระเบียบทีเ่กีย่วขอ้งในกำรช่วยเหลือผูป้ระสบภยัพบิตัขิองกรมป้อง
กนัและบรรเทำสำธำรณภยั 


