
 

คูมือการจดทะเบียนพาณิชย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

องคการบริหารสวนตําบลทุงควายกิน 

อําเภอแกลง จังหวัดระยอง 

 

 



 

งานท่ีใหบริการ: การจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลทุงควายกิน  

ขอบเขตการใหบริการสถานท่ี : องคการบริหารสวนตําบลทุงควายกิน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ราชการกําหนด) 

โทรศัพท 038-668991 โทรสาร 038-669004 

ต้ังแตเวลา 08.30-16.30 น. 

 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

  

 

 

 



 

หลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 

 ตามแผนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ.

2551 และแผนปฏิบัติการกําหนดข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน (ฉบับที่ 2 ) กําหนดใหกรมพัฒนาธุรกิจการคาถายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย 

ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499 จากองคการบริหารสวนจังหวัด 

(อบจ.) ใหแกเทศบาลและองคการบริหารสวนตําบลทุงควายกิน (อบต.) ภายในป พ.ศ.

2553 และยังไดจัดทําคูมือการจดทะเบียนพาณิชย ตามพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชย พ.ศ.2499 ข้ึน เพื่อเปนประโยชนในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย 

พนักงานเจาหนาที่และผูที่เก่ียวของ 

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน ผูดําเนินการ 

1.ผูประกอบพาณิชยกิจการยื่นคําขอจด
ทะเบียน 

ระยะเวลา 10 นาที 

ประชาชน 

2.ตรวจสอบเอกสารการยื่นคํ าขอจด
ทะเบียนพาณิชย 
ระยะเวลา 5 นาที 

เจาหนาที่ 

3 . ชํ า ร ะ ค า ธ ร ร ม เ นี ย ม  พ ร อ ม รั บ
ใบเสร็จรับเงิน 

ระยะเวลา 2 นาที 

ประชาชน 

4.จัดทําใบทะเบียนพาณิชย 
ระยะเวลา 20 นาที 

เจาหนาที่ 

5.เสนอผูอ นุมั ติลงนามในใบทะเบียน
พาณิชย 
ระยะเวลา 0.5 วัน 

เจาหนาที่ 

****ระยะเวลาทั้งสิ้น ไมเกิน 1 วัน**** 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

1.สําเนาประชาชนของผูประกอบพาณิชย จํานวน 1 ฉบับ 

2.สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชย จํานวน 1 ฉบับ 

3.กรณีผูประกอบพาณิชยมิไดเปนเจาของบาน ตองแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี 

 3.1 สําเนาบัตรประชาชนของเจาของบาน 1 ฉบับ 

 3.2 สําเนาทะเบียนบานของเจาของบาน 1 ฉบับ 

 3.3 สําเนาสัญญาเชาบาน จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

 การดําเนินการจดทะเบียนพาณิชย จะตองเสยีคาธรรมเนียมตามประเภทของการ

ดําเนินการดังน้ี 

1.จดทะเบียนพาณิชยต้ังใหม 50 บาท 

2.จดทะเบียนพาณิชยเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 

3.จดทะเบียนพาณิชยเลิกประกอบพาณิชย 20 บาท 

4.ขอใหออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ 30 บาท 

5.ขอตรวจสอบเอกสารของผูประกอบพาณิชยกิจรายหน่ึง ครั้งละ20 บาท 

6.ใหเจาหนาที่รับรองเอกสาร 3 บาท 

 

 

 


