
 

 

 

 

 

 

 

องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทุ่งควายกนิ 

ทีอ่ยู ่1 ม.2 ตาํบลทุ่งควายกิน อาํเภอแกลง จงัหวดัระยอง 21110 
หมายเลขโทรศพัท ์038-668991 



การแจงขุดดินและการแจงถมดิน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลทุงควายกิน 

โทรศัพท : 038-668991 

ระยะเวลาการเปดใหบริการ :  08.30-16.30 น. 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

- ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดิน ตามท่ีกำหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน 

2 การพิจารณา 

- เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 
5 วัน 

3 การลงนาม / คณะกรรมการมีมติ 
- เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจง 

1 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ลำดับ ช่ือเอกสาร / รายละเอียดเพ่ิมเติม จำนวนเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) สำเนา 1 ฉบับ 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) สำเนา 1 ฉบับ 

3 แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดำเนินการขุดดิน  ฉบับจริง 1 ชุด 

4 แผนผังแสดงเขตท่ีดิน และท่ีดินบริเวณขางเคียง ฉบับจริง 1 ชุด 

5 แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด 



ลำดับ ช่ือเอกสาร / รายละเอียดเพ่ิมเติม จำนวนเอกสาร 

6 โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหนา (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน) 

สำเนา 1 ชุด 

7 หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่นแจงการขุดดิน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

8 หนังสือยนิยอมของเจาของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน ฉบับจริง 1 ฉบับ 

9 

 

 

รายการคำนวณ (วิศวกรผูออกแบบและคำนวณการขุดดิน ที่มีความลึกจากระดับ
พ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับ
ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไมต่ำกวาระดับ
สามัญวิศวกร กรณีการขุดดินท่ีมีความลึกสูงเกิน 20 เมตร วิศวกรผูออกแบบ และ
คำนวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรม
โยธาระดับวุฒิวิศวกร)  

ฉบับจริง 1 ชุด 

10 รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณสำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน ฉบับจริง 1 ชุด 

11 

 

ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพ้ืนท่ีตามท่ี เจาพนักงานทองถ่ิน
ประกาศกำหนด ผูควบคุมงานตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 
(บาท) 

1 คาธรรมเนียมตอฉบับ 500 บาท 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

1. พระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

 

**************************************************** 



การข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลทุงควายกิน 

โทรศัพท : 038-668991 

ระยะเวลาการเปดใหบริการ :  08.30-16.30 น. 
 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบานอยูในเขตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีมารับบริการ 

(3) เปนผูท่ีมีอายุ 60 ปบริบูรณในปถัดไป (ปจจุบันอาย ุ59 ปบริบูรณ และตองเกิดกอนวันท่ี 1 ตุลาคม) 

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุท่ีอยูในสถาน

สงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำ หรือผลประโยชน

อยางอื่นที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 

- ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที 

2 การพิจารณา 

- ออกใบรบัลงทะเบยีน ตามแบบยื่นคำขอลงทะเบยีนให ผูขอลงทะเบยีนหรือ
ผูรับมอบอำนาจ 

10 นาที 

 

 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ลำดับ ช่ือเอกสาร / รายละเอียดเพ่ิมเติม จำนวนเอกสาร 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

2 สำเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายของ

ผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูรับมอบอำนาจ (กรณีขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

ผานธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 
(บาท) 

1 ไมมีคาธรรมเนียม - 

 

กฎหมายที่เกีย่วของ 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2566 

 

 

 

**************************************************** 



การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลทุงควายกิน 

โทรศัพท : 038-668991 

ระยะเวลาการเปดใหบริการ :  08.30-16.30 น. 
 

คุณสมบัติของผูมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบานอยูในเขตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ท่ีมารับบริการ 
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการ 
(4) ไมเปนบุคคลอยูในสถานสงเคราะหของรัฐตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความ
ม่ันคงของมนุษยกำหนด 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน / ระยะเวลา 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1 
ย่ืนคำขอลงทะเบียนฯ พรอมเอกสารหลักฐาน 
- ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที 

2 การพิจารณา 

- ออกใบรบัลงทะเบยีน ตามแบบยืน่คำขอลงทะเบียนให ผูขอลงทะเบียน 
10 นาที 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม 
(บาท) 

1 ไมมีคาธรรมเนียม - 

 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น  

ลำดับ ช่ือเอกสาร / รายละเอียดเพ่ิมเติม จำนวนเอกสาร 

1 บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคน
พิการ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

2 สำเนาทะเบียนบาน ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีขอรับเงินเบี้ยความพิการผานธนาคาร) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายของ

ผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี (กรณียื่น

คำขอแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ           

ผูอนุบาล แลวแตกรณี (กรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบธรรม             

คนเสมือนไรความสามารถ หรือคนไรความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบธรรม               

ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทน โดยตองแสดงหลักฐานการ

เปนผูแทนดังกลาว) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 

 

กฎหมายที่เกีย่วของ 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหแกคนพิการขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 และแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี 4 พ.ศ. 2562 

 

**************************************************** 

 


